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Agenda

Logowanie, nawigacja po OSF. Pomoc i Baza Wiedzy

Tworzenie wniosku DW w OSF. Wypełnianie formularza wniosku

Etapy obsługi wniosku: od utworzenia do podpisania umowy

Ocena merytoryczna cz. I wniosku

Obsługa wniosku odesłanego do uzupełnienia

Kwalifikacja do programu. Cześć II wniosku DW

Umowa

Zawiadomienia w OSF i powiadomienia e-mail

Statusy wniosku/umowy



Tworzenie wniosku DW



Tworzenie nowego wniosku 



Wybór instytucji finansującej 



Wybór programu



Tworzenie wniosku DW



Lista wniosków w OSF



Nagłówek wniosku



Kolejność wypełniania sekcji i pól wniosku

Należy uzupełnić wszystkie zakładki, sekcje i pola formularza, żeby 
wniosek mógł zostać uznany za kompletny i gotowy do wysłania.



Edycja pól w sekcjach
System sygnalizuje, które z pól wniosku i w 

którym module nie zostały uzupełnione.

Przyciski umożliwiające wprowadzenie, wybór, 
dodawanie informacji w sekcjach



Komunikaty i informacje podczas wypełniania 
wniosku

Informacje systemu o brakujących 
danych we wniosku

Podpowiedzi systemu dotyczące 
wypełniania danych we wniosku



Etapy składania wniosku DW



Etapy składania poszczególnych części wniosku

Utworzenie/Uzupełnienie 
wniosku części I

W przygotowaniu

Wygenerowanie pdf do 
wydruku lub pobranie 

wniosku pdf z podpisem 
ZSUN/OSF

Gotowy do wysłania

Wysłanie wniosku do 
MEiN

Wysłany

Wnioskodawca

Nabór wniosków otwarty w OSF



Część I wniosku. Analiza formalna
Odebranie wniosku

Uzupełnianie wniosku
Uzupełniany

Uzupełniany - po ocenie 
merytorycznej

Gotowy do wysłania po uzup.

Wyznaczenie opiekuna 
wniosku

Opiekun wniosku

Analiza formalna
Odebrany – w trakcie 

analizy formalnej

Przekazanie do oceny
Dodanie Referentów

Zarejestrowany -
kompletny

Odesłanie do uzupełnienia
Odesłany do uzupełnienia

Wysłanie 
uzupełnionego 

wniosku
Wysłany po 

uzupełnieniu

Wnioskodawca

MEiN

Odrzucenie wniosku podczas oceny 
formalnej

Pozostawiony bez rozpoznania

Rezygnacja Wnioskodawcy
Rezygnacja wnioskodawcy

Wycofanie z uzupełnienia

7 dni na uzupełnienie od 
dnia odebrania wezwania
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Część I wniosku. Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna
Rozpatrywany

Rekomendowany 
do finansowania

Nierekomendowany 
do finansowania

Referenci

Rekomendacja referentów
Rozpatrywany 

Gotowość oceny końcowej Referentów
Rozpatrywany 

Wprowadzenie daty 
kwalifikacji przez MEiN

Zmiana statusu wniosku

Niezakwalifikowany do 
finansowania

Zakwalifikowany – 
wypełniana cz. II

Dostępny formularz 
wniosku cz. II



Część II wniosku. Ocena formalna (wyłącznie)

Wnioskodawca

Uznanie cz. II wniosku za kompletną
Zakwalifikowany - kompletna cz. II

Podtrzymanie kwalifikacji
Zakwalifikowany do 

finansowania
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Opiekun wniosku

Ponowne odesłanie do 
korekty cz. II

Wypełnianie/Wysłanie cz. II wniosku
Zakwalifikowany - wypełniana cz. II

Zakwalifikowany - gotowa cz. II
Zakwalifikowany - wysłana cz. II

Odesłanie do uzupełnienia
Zakwalifikowany - odesłany 

do uzup. cz. II

Uzupełnianie/Wysłanie cz. II wniosku
Zakwalifikowany - uzupełniana cz. II

Zakwalifikowany - gotowe uzup. cz. II
Zakwalifikowany - wysłane uzup. cz. II

7 dni na uzupełnienie od 
dnia odebrania wezwania
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Przygotowanie umowyWeryfikowana jest kompletność oraz 
poprawność rachunkowa informacji 
zawartych w części II wniosku



Części wniosku DW/Etapy procesowania wniosku 

Część I wniosku zawiera informacje:
• o projekcie, 
• o podmiocie współpracującym
• i o kandydacie na opiekuna naukowego 

(promotorze) projektu,
• sposobie realizacji projektu w szkole 

doktorskiej.

Część II wniosku zawiera dane:
• o doktorancie,
• o podmiocie współpracującym,
• finansowe
• oraz harmonogram prac nad projektem.

• oświadczenie, że przyznane środki finansowe nie będą stanowiły 
pomocy państwa zgodnie z art. 107 i art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu 
Unii Europejskiej,

• oświadczenie o zgodności informacji zawartych w części I wniosku ze 
stanem faktycznym i prawnym,

• oświadczenie o zapoznaniu się z treścią komunikatu Ministra Edukacji i 
Nauki o ustanowieniu programu „Doktorat wdrożeniowy” i naborze 
wniosków,

• zgodę na przesyłanie korespondencji za pomocą środków komunikacji 
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o 
świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344),

• upoważnienie do podpisania dokumentów składanych w ramach 
programu – w przypadku podpisania tego dokumentu przez osobę 
upoważnioną przez kierownika wnioskodawcy.

Część A: zawiera dane Wnioskodawcy



Zakładki, sekcje i pola wniosku DW



Wnioskodawca 



Przejście do profilu 
podmiotu w RAD-on



Kierownik podmiotu



Oświadczenia





Dodawanie kolejnych dyscyplin

Dodawanie 
kolejnej 

dyscypliny

Zmiana kolejności 
dyscyplin na liście

Przyciski pozwalające 
zmienić kolejność na 

liście



Tytuł projektu i okres kształcenia w szkole 
doktorskiej



Wybór PKD z listy



Charakterystyka doświadczeń podmiotu oraz jego 
potencjału

System „pilnuje” liczby 
wprowadzonych znaków 



Szczegółowe informacje o projekcie

Oddzielne, otwarte formularze do wpisania 
opisów dla poszczególnych sekcji:

• ze wskazaniem elementów, jakie 
powinny zawierać poszczególne opisy, 

• z możliwością formatowania tekstu, 
• z ograniczoną liczbą znaków ze 

spacjami



Wstępny harmonogram prac badawczych i 
wdrożeniowych w ramach projektu

Przycisk uruchamia 
formularz



Harmonogram

Nie więcej niż 300 znaków 
ze spacjami dla każdego 

zadania.
System na bieżąco 

wyświetla dozwoloną liczbę 
znaków.



Informacje o opiekunie naukowym (promotorze) 
projektu

Przyciski Edytuj 
uruchamiają formularze, do 
których należy wprowadzić 

dane



Sposób realizacji projektu w szkole doktorskiej



Załączniki 



Wybranie przycisku Pokaż 
umożliwia, w zależności od 
ustawień, pobranie pliku na 

dysk bądź wyświetlenie pliku 
w nowym oknie przeglądarki 

Wybranie 
przycisku Usuń umożliwia 

usunięcie załączonego pliku



Osoby przygotowujące wniosek



Osoba upoważniona do podpisania wniosku

Po wybraniu przycisku, 
formularz zostanie 

uzupełniony danymi 

kierownika podmiotu



Upoważnienie do podpisania wniosku

Informacja o tym, że plik nie 
został podpisany cyfrowo

Informacja o prawidłowo podpisanym pliku



Redaktor wniosku

Przycisk Edytuj umożliwia wprowadzenie danych Redaktora wniosku
Przycisk Odśwież dane redaktora umożliwia aktualizację danych 

Redaktora wniosku



Elektroniczna wysyłka



Informacje i instrukcje dot. elektronicznej wysyłki



Zablokowanie wniosku do wysyłki



Sprawdzenie kompletności wniosku

Link umożliwiający sprawdzenie kompletności wniosku



Zablokowanie wniosku (Podpis cyfrowy)



Zmiana statusu wniosku



Powrót do edycji wniosku – odblokowanie wniosku



Podpisywanie i wysyłanie wniosku



Podpis cyfrowy



Podpisany poprawnie plik



Podpis ePUAP



Wysłanie wniosku w OSF



Powiadomienia systemowe oraz e-mail



Powiadomienia e-mail

Powiadomienia e-mail Powiadomienia w OSF dostępne po zalogowaniu

o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania
Pozostawiony bez rozpoznania

o odesłaniu wniosku do uzupełnienia
Odesłany do uzupełnienia

Odesłany do uzupełnienia – po ocenie 
merytorycznej

o wycofaniu wniosku z uzupełnienia
Rozpatrywany

o wycofaniu wysłanego wniosku
W przygotowaniu

o odblokowaniu wniosku do wysyłki
Gotowy do wysłania

o utworzeniu wniosku
W przygotowaniu

o odesłaniu cz. II wniosku do uzupełnienia
Odesłany do uzupełnienia

Odesłany do uzupełnienia – po ocenie 
merytorycznej



Odbieranie wiadomości w OSF przez 
Wnioskodawcę

Komunikat wyświetlany na stronie głównej



Zawiadomienia



Obsługa i wysłanie wniosku odesłanego do 
uzupełnienia
(na podst. k. 5 i 6)



Zawiadomienie o konieczności uzupełnienia 
wniosku

Komunikat wyświetlany na stronie głównej



Obsługa wniosku odesłanego do uzupełnienia

Odesłany wniosek

Termin na uzupełnienie i wysłanie:

7 dni od dnia odebrania wiadomości

Wniosek ma status 

Uzupełniany

Odblokowane do edycji 

są wyłącznie sekcje 
wymagające 
uzupełnienia.

Odblokowana jest sekcja 

Elektroniczna wysyłka

Uzupełnienie 
wniosku i 

zablokowanie do 
edycji

Redaktorzy raportu

Redaktor główny Redaktor pomocniczy



Wysłanie uzupełnionego wniosku

Możliwa jest zmiana sposobu wysyłki 
uzupełnionego wniosku w stosunku do 
wysyłki pierwotnej

Wysłanie 
uzupełnionego 

wniosku

Opiekun wniosku w MEiN

PONOWNA ANALIZA 

FORMALNA I  

PRZEKAZANIE DO 
OCENY

Podpis cyfrowy
ePUAP Wysłany po 

uzupełnieniu



Ocena merytoryczna Części I wniosku. 
Kwalifikacja do programu
(na podst. k. 5 i 6)



Zawiadomienie dotyczące kwalifikacji

Treść zawiadomienia

Status wniosku w panelu górnym



Sekcja Zawiadomienia w panelu 
bocznym

Informacje dotyczące 
zawiadomienia



Kwalifikacja do programu

Dane Referentów są nieudostępniane



Arkusz oceny Referentów

Podsumowanie oceny znajdujące się pod arkuszem oceny Referenta

Widok rozwiniętej oceny referenta, zawierający ocenę wniosku w 
poszczególnych kryteriach



Rekomendacja i kwalifikacja do programu



Wypełnianie części II wniosku
(na podst. k. 6)



Wniosek cz. II 

Zakładki części II wniosku DW 
zakwalifikowanego do finansowania w 

I etapie oceny  

Wnioskodawca:
• Wnioskodawca
• Kierownik podmiotu
• Oświadczenia

Dane uczestnika:
• Dane osobowe
• Informacja o :
o wcześniejszym kształceniu w szkole 

doktorskiej
o orzeczeniu o niepełnosprawności
o posiadaniu stopnia naukowego 

doktora
• Imię i nazwisko opiekuna 

naukowego (promotora)

Dane podmiotu współpracującego:
• Dane podmiotu współpracującego (nazwa, dane teleadresowe)
• Przedmiot działalności podmiotu współpracującego, określony 

zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności (PKD)
• Kopia dokumentu potwierdzającego, że osoba przyjęta do szkoły 

doktorskiej w ramach programu jest lub zostanie zatrudniona nie 
później niż od 1 października I roku akademickiego, w pełnym 
wymiarze czasu pracy przez podmiot, który wyraził zgodę na jej 
udział w szkole doktorskiej w ramach programu i zapewni jej 
opiekuna pomocniczego spośród swoich pracowników

Harmonogram prac



Wniosek cz. II cd.

Zakładki części II wniosku DW 
zakwalifikowanego do finansowania w I etapie 

oceny  

Dodatkowe załączniki

Osoby przygotowujące cz. II 
wniosku:

• Osoba upoważniona do 
podpisania cz. II wniosku

• Redaktor wniosku na 
dzień wysłania cz. II 
wniosku do ministerstwa 
(osoba do 
bezpośredniego 
kontaktu)

Elektroniczna wysyłka:
Sposób wysyłki cz. II wniosku do Ministerstwa

Dane finansowe:
• Dziedzina nauki i dyscyplina naukowa albo 

dziedzina sztuki i dyscyplina artystyczna, której 
dotyczy projekt

• Przyjęte stawki ubezpieczenia i infrastruktura
• Kwota środków finansowych (w zł)
• Uzasadnienie wysokości wnioskowanej kwoty 

środków finansowych



Umowa
(na podst. k. 6) 



Przygotowanie i podpisanie umowy

Podpisanie i wysłanie umowy 

Utworzenie umowy
Umowa w przygotowaniu

Wnioskodawca

Zakwalifikowanie wniosku
Zakwalifikowany do finansowania

Wygenerowanie umowy
Umowa udostępniona

MEiN
Wprowadzenie daty 
podpisania umowy
Umowa podpisana 

Opiekun wniosku

MEiN



Umowa w przygotowaniu

Zakładki umowy 
o finansowanie

Po wybraniu przycisku dostępny jest 
plik pdf umowy

Terminy rozpoczęcia i zakończenia 
uzupełniane są automatycznie przez 
system, zgodnie z harmonogramem



Wysłanie umowy

Umowa musi być podpisana kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym przez kierownika 
wnioskodawcy, bądź osobę przez niego 
upoważnioną.

Umowy podpisane profilem zaufanym będą 
odsyłane do poprawy do Wnioskodawcy.



Rezygnacja a odstąpienie od umowy

Rezygnacja 
Wnioskodawcy

Odstąpienie od 
umowy

Pozostawienie 
bez rozpoznania

• Braki formalne
• Wniosek zawiera błędy, które nie 

mogą zostać poprawione
• Upłynięcie terminu na 

uzupełnienie wniosku 
Pozostawiony bez rozpoznania

Po podpisaniu umowy
Odstąpiono od umowy

Do czasu podpisania 
umowy

Rezygnacja wnioskodawcy



Dziękujemy za uwagę

e-mail: szkolenia@opi.org.pl

Prezentowane informacje są aktualne na dzień szkolenia.
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