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REGULAMIN REKRUTACIJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»NAWA STARS EU SUPPORT”

realizowanym przez Politechnike Krakowska im. Tadeusza Kosciuszkiwramach programu Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej ,,Wsparcie Uniwersytetéw Europejskich” — nabér 2025

Okres realizacji projektu: 1 pazdziernika 2025 r. — 31 maja 2027 r.
Numer umowy: BPI/WUE/2025/1/00024/U/00001

Numer projektu wskazany w formularzu: FERS.01.05-IP.08-0219/23
Kwota dofinansowania: 1 499 015,00 zt

§ 1. Postanowienia ogdélne

1. Niniejszy Regulamin okres$la zasady rekrutacji, kwalifikacji oraz udziatu uczestnikéw w
dziataniach realizowanych w ramach projektu ,NAWA STARS EU SUPPORT”, zwanego dalej
»Projektem”, prowadzonego przez Politechnike Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki, zwang
dalej ,,PK”.

2. Projekt jest realizowany w ramach programu NAWA ,,Wsparcie Uniwersytetow Europejskich”
—nabdr 2025, na podstawie umowy nr BPI/WUE/2025/1/00024/U/00001.

3. Celem Projektu jest wspieranie udziatu PK w Sojuszu STARS EU, w tym rozwéj kompetenc;ji
uczestnikéw, wspotpracy miedzynarodowej, wspolnych dziatan naukowych i dydaktycznych
oraz przygotowania wspoélnych kierunkéw studiow.

4. Rekrutacja odbywa sie z zachowaniem zasad przejrzystosci, rownego traktowania, rownosci
szans kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminaciji.

5. Udziat w Projekcie jest dobrowolny. Finansowanie udziatu jest mozliwe w granicach budzetu
Projektu, dostepnych srodkdéw i zasad kwalifikowalnosci wydatkow.

6. Uczestnik sktada formularz zgtoszeniowy oraz dokumenty wymagane dla danej formy
wsparcia. Podanie danych i ztozenie formularza nie oznacza automatycznego zakwalifikowania
do Projektu.

§ 2. Zakres wsparcia

1. Regulamin ma zastosowanie do rekrutacji prowadzonej w ramach dziatan Projektu, w
szczegoélnosci do stazy i wizyt zagranicznych pracownikéw oraz doktorantéw, a takze innych
form wsparcia wskazanych w ogtoszeniu rekrutacyjnym.

2. Formularz ,Formularz zgtoszeniowy uczestnika stazu” stuzy zgtoszeniu kandydatury na staz
zagraniczny. Kandydat podaje w nim dane identyfikacyjne i kontaktowe, informacje o statusie,
jednostce organizacyjnej i bezposrednim przetozonym, planowanym stazu oraz motywacji do
udziatu.
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3. W zaleznosci od naboru, Projekt moze obejmowad réwniez wizyty studyjne, udziat w Blended
Intensive Programmes (BIP), wizyty zwigzane z przygotowaniem wspoélnych kierunkéw studiow
oraz udziat w warsztatach, szkoleniach i kursach. Dla tych form wsparcia moga by¢ stosowane
dodatkowe formularze lub zatgczniki.

§ 3. Uczestnicy i warunki udziatu

1. Do udziatu w rekrutacji moga przystgpi¢ osoby nalezace do grup wskazanych w dokumentacji
Projektu i ogtoszeniu rekrutacyjnym. W formularzu nalezy wskazaé¢ wtasciwy rodzaj uczestnika,
w szczegolnosci:

a) student/studentka krajowy/a lub zagraniczny/a;

b) doktorant/doktorantka krajowy/a lub zagraniczny/a;

c) zagraniczna kadra dydaktyczna, naukowa lub administracyjna;
d) nauczyciele akademiccy;

e) pracownicy niebedacy hauczycielami akademickimi;

f) pracownicy naukowi i badawczo-techniczni;

g) pozostali pracownicy jednostek naukowo-badawczych.

2. Nie kazda z wymienionych kategorii jest uprawniona do kazdej formy wsparcia. O
kwalifikowalnosci decydujg dokumentacja Projektu, zasady NAWA, warunki konkretnego
naboru oraz wymagania instytucji przyjmujacej.

3. Kandydat powinien spetnia¢ wymagania dotyczace statusu, celu i zakresu stazu, dostepnosci
w planowanym terminie oraz ewentualnych wymagan jednostki przyjmujace;j.

4. W przypadku zgtoszenia pracownika wymagana jest zgoda bezposredniego przetozonego,
potwierdzona zgodnie z zasadami okreslonymi w ogtoszeniu lub dokumentacji wewnetrznej PK.
W przypadku doktorantéw nalezy dotgczy¢ dokumenty wymagane przez Szkote Doktorska, w
tym - jesli dotyczy — zgode na wyjazd.

5. Samo spetnienie warunkéw formalnych nie gwarantuje zakwalifikowania do udziatu.

§ 4. Zgtoszenie i wymagane dokumenty

1. Kandydat zgtasza udziat poprzez ztozenie formularza zgtoszeniowego uczestnika stazu,
zgodnego ze wzorem udostepnionym przez PK, w terminie i w sposdb wskazany w ogtoszeniu
rekrutacyjnym.

2. Formularz powinien by¢ wypetniony czytelnie i kompletnie. Kandydat podaje w szczegélnosci:
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a) imie i nazwisko;
b) informacje o posiadaniu numeru PESEL albo zaznaczenie, ze go nie posiada;
c) rodzaj uczestnika;
d) jednostke uczelni i bezposredniego przetozonego;
e) dane kontaktowe —telefon i adres e-mail;
f) planowany kraj, jednostke przyjmujaca i termin pobytu;
g) motywacje do udziatu w stazu.
3. Do formularza nalezy dotaczy¢, zgodnie z wymaganiami danego naboru:
a) CV naukowe;
b) plan stazu;
c) list zapraszajacy od instytucji przyjmujace;j;

d) w przypadku doktoranta — wniosek o wyjazd doktoranta do zagranicznej instytuciji (,,zgoda
SD”), jesli jest wymagany;

e) w przypadku wyjazdu pracownika trwajacego ponad 30 dni — opinie kierownika jednostki lub
rady wydziatu oraz zgode Rektora na udzielenie urlopu, jezeli wymagaja tego obowigzujace
procedury;

f) inne dokumenty okreslone w ogtoszeniu lub wymagane przez instytucje przyjmujaca.

4. Kandydat sktada oswiadczenia zamieszczone w formularzu, w tym dotyczace statusu
uczestnika, zgody bezposredniego przetozonego —jesli dotyczy, zapoznania sie z Regulaminem,
udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym, badan ankietowych oraz prawdziwosci podanych
danych.

5. W formularzu przewidziano oswiadczenia dotyczgce przetwarzania danych osobowych. Ich
tres¢ i zakres powinny odpowiadac aktualnejinformacji o przetwarzaniu danych przekazywanej
uczestnikom przez PK. Samo ztozenie formularza nie zastepuje obowigzku przekazania
wymaganej informacji o przetwarzaniu danych.

6. Formularze niekompletne lub ztozone po terminie mogg zosta¢ pozostawione bez
rozpatrzenia, chyba ze ogtoszenie przewiduje mozliwos¢ uzupetnienia brakow.

§ 5. Kryteria i proces kwalifikacji
1. Kwalifikacja obejmuje ocene formalng i merytoryczna zgtoszenia.
2. Ocena formalna obejmuje:
a) zgodnos$¢ statusu kandydata z grupg uprawniong w danym naborze;

b) kompletnosé i terminowos$é formularza;
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c) dotgczenie wymaganych zatgcznikow;

d) spetnienie warunkéw stazu i wymagan ogtoszenia;

e) wymagane zgody i oswiadczenia.

3. Ocena merytoryczna obejmuje w szczegélnosci:

a) zgodnos$¢ planowanego stazu z celami Projektu;

b) zasadnos$¢ i czytelno$é motywacji kandydata;

c) jakos$é¢, wykonalnosé i znaczenie planu stazu;

d) przewidywane rezultaty i mozliwosé wykorzystania ich w dziatalnosci PK;

€) znaczenie stazu dla rozwoju wspotpracy miedzynarodowej i Sojuszu STARS EU.

4. Szczegbétowa skala punktowa, wagi kryteriow, ewentualne kryteria dodatkowe oraz zasady
rozstrzygania remiséw sg podawane w ogtoszeniu rekrutacyjnym przed rozpoczeciem naboru.
Jezeli ogtoszenie nie przewiduje oceny punktowej, Komisja stosuje kryteria opisane w
ogtoszeniu i dokumentacji Projektu.

5. W razie réwnej oceny pierwszenstwo moze otrzymac kandydat, ktérego staz w wiekszym
stopniu przyczyni sie do osiggniecia rezultatdw Projektu, o ile takie kryterium wskazano w
ogtoszeniu.

6. Kandydat odpowiada za prawdziwos$é informacji i dokumentdéw przekazanych na potrzeby
rekrutacji.

§ 6. Komisja Rekrutacyjna i wyniki

1. Zgtoszenia ocenia Komisja Rekrutacyjna powotana przez osobe upowazniong do zarzadzania
Projektem.

2. Komisja sktada sie z co najmniej dwoch osdb posiadajacych wiedze lub kompetencje
odpowiednie do oceny zgtoszen.

3. Do zadan Komisji nalezy weryfikacja formalna i merytoryczna zgtoszen, ustalenie listy oséb
zakwalifikowanych oraz — w razie potrzeby - listy rezerwowej, a takze sporzadzenie protokotu z
rekrutacji.

4. Osoba, w przypadku ktérej wystepuje konflikt intereséw, nie uczestniczy w ocenie danego
zgtoszenia.

5. Wyniki przekazuje sie kandydatom indywidualnie, z zachowaniem zasad ochrony danych
osobowych.

6. W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej lub zwolnienia miejsca mozna
zakwalifikowaé osobe z listy rezerwowej, z uwzglednieniem wyniku oceny oraz wymagan
danego naboru.
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7. Komisja moze nie zakwalifikowa¢ kandydatoéw, jesli nie spetniajg wymagan naboru lub liczba
zgtoszen spetniajgcych kryteria jest niewystarczajaca.

§ 7. Obowiazki uczestnika, rezygnacjairozliczenie
1. Uczestnik zakwalifikowany do stazu zobowigzuje sie do:
a) realizacji stazu zgodnie z zatwierdzonym planem i terminem;
b) przestrzegania zasad instytucji przyjmujgcej oraz regulacji PK;
c) dopetnienia formalnosci zwigzanych z wyjazdem;

d) udziatu w wymaganych dziataniach monitorujgcych, w tym w badaniach ankietowych
zwigzanych z realizacja Projektu, zgodnie z oswiadczeniami i zasadami Projektu;

e) przekazania dokumentéw potwierdzajgcych udziat i rozliczenia wyjazdu w terminach
okreslonych przez PK;

f) przedstawienia podsumowania lub sprawozdania z realizacji stazu, jesli jest wymagane;

g) przekazania informacji o rezultatach stazu i — w miare mozliwosci — wykorzystania ich w
dziatalnosci PK.

2. Uczestnik niezwtocznie informuje osobe odpowiedzialng za Projekt o okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wyjazd lub realizacje stazu.

3. Rezygnacje nalezy zgtosi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej, wraz z uzasadnieniem.

4. Nieuzasadniona rezygnacja, nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ lub brak rozliczenia
dokumentéw moze skutkowaé konsekwencjami wynikajgcymi z zasad Projektu i
obowigzujacych przepisow.

§ 8. Finansowanie

1. Koszty udziatu finansowane sa zgodnie z budzetem Projektu, umowa o dofinansowanie,
zasadami NAWA oraz regulacjami PK.

2. Zakres i spos6b finansowania, w tym koszty podrdzy, zakwaterowania, diet, optat lub innych
wydatkow, okreslajg dokumentacja Projektu i zasady wtasciwe dla danego wyjazdu.

3. Finansowanie zalezy od dostepnosci srodkéw i spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci
wydatkow.

4. Niedopuszczalne jest podwodjne finansowanie tych samych wydatkéw z Projektu i innych
Zrodet.
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§ 9. Rownosé szans i dane osobowe

1. Rekrutacja prowadzona jest z poszanowaniem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn,
rownego traktowania i niedyskryminaciji.

2. W miare mozliwosci organizacyjnych uwzglednia sie potrzeby oséb ze szczegdlnymi
potrzebami.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w zakresie niezbednym do przeprowadzenia rekrutacji,
realizacji, monitorowania i rozliczenia Projektu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
informacjg o przetwarzaniu danych przekazang przez PK.

4. Dane osobowe nie sg wykorzystywane w celach niezgodnych z celem ich zebrania, z
zastrzezeniem obowigzkdéw wynikajgcych z prawa i zasad finansowania Projektu.

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowigzuje w okresie realizacji Projektu oraz w zakresie niezbednym do jego
rozliczenia i dokumentowania rezultatéw.

2. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie umowe o dofinansowanie, zasady programu
NAWA, obowigzujgce przepisy prawa i regulacje wewnetrzne PK.

3. Zmiany Regulaminu moga by¢ wprowadzane w razie potrzeby prawidtowej realizacji Projektu,
z zachowaniem przejrzystosci i réwnego traktowania kandydatow.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez osobe upowazniona.
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