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na Politechnice Krakowskiej

Opracowat:

Zatwierdzit:

Data sporzadzenia:

Dziat Ksztatlcenia
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CEL PROCEDURY
Okreslenie trybu uchwalania lub zmiany programéw studiéw podyplomowych na PK.

ZAKRES OBOWIAZYWANIA
Niniejsza procedura dotyczy procesu ksztatcenia i obowigzuje wszystkie osoby biorgce
udziat w procesie tworzenia programu studiéw podyplomowych na PK.

TERMINOLOGIA:

1)

2)

3)

4)

5)

program studiéw podyplomowych — dokument, ktéry okresla efekty uczenia sie dla
kwalifikacji czgstkowych uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na
poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3
i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(Dz.U. z 2020 r. poz. 226), liczbe punktéw ECTS konieczng do ukonczenia studiow
podyplomowych oraz opis sposobdw weryfikacji osiggnietych przez uczestnika efektéw
uczenia sie w trakcie catego procesu ksztatcenia na studiach podyplomowych,
przygotowany zgodnie z wytycznymi ws. programoéw studiéw podyplomowych na PK,
uchwalany lub zmieniany uchwatg kolegium wydziatu lub uchwatg Senatu w przypadku
studiéw podyplomowych prowadzonych przez jednostke pozawydziatowa, przy czym
efekty uczenia sie okresla uchwata Senatu;
ustalenie programu studiow podyplomowych — podjecie przez uprawniony organ,
wskazany w Statucie PK, uchwaly dotyczgcej ustalenia programu studiow
podyplomowych w przypadku utworzenia nowych studiéw podyplomowych;
zmiana programu studidw podyplomowych — podjecie przez uprawniony organ,
wskazany w Statucie PK, uchwaty zmieniajgcej program studiow podyplomowych;
zmiany programéw studiow podyplomowych nie mogg by¢é wprowadzane w trakcie
cyklu ksztatcenia, za wyjgtkiem zmian:
a. w doborze tresci ksztatcenia przekazywanych uczestnikom w ramach zajec,
uwzgledniajgcych najnowsze osiggniecia naukowe, artystyczne lub zwigzane
z dziatalnoscig zawodowag;

b. koniecznych do:

I.  usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych przez instytucje kontrolujgce lub

akredytujgce,
II.  dostosowania programu studiow podyplomowych do zmian w przepisach
powszechnie obowigzujgcych;

wytyczne ws. programow studidw podyplomowych na PK — zarzgdzenie Rektora PK
w sprawie wytycznych w zakresie zasad opracowywania programow studiow
podyplomowych na PK;
uchwata — akt prawny podjety przez uprawniony organ PK wskazany w Statucie PK;
dla potrzeb niniejszej procedury — dokument wraz z zatgcznikami przyjety przez
kolegium wydziatu, ustanawiajgcy program studiéw podyplomowych prowadzonych




przez wydziat z wytgczeniem efektéw uczenia sie, lub dokument wraz z zatgcznikami
przyjety przez Senat ustanawiajgcy efekty uczenia sie, lub program studiow
podyplomowych prowadzonych przez jednostke pozawydziatows;

6) WKD — Wydziatowa Komisja ds. Dydaktyki powotana przez dziekana;

7) rada programowa — gremium odpowiedzialne za przygotowanie projektu programu
miedzywydziatowych, miedzyuczelnianych [ miedzynarodowych studiéw
podyplomowych oraz biezgcg analize koniecznosci wprowadzenia modyfikacji do
programu miedzywydziatowych, miedzyuczelnianych i miedzynarodowych studiow
podyplomowych; sktad rady programowej okresla § 3 ust. 2 Regulaminu studiow
podyplomowych na PK;

8) DK — Dziat Ksztatcenia;

9) BR - Biuro Rektora;

10) kolegium wydziatu — organ PK, wskazany w Statucie PK, upowazniony do ustalania
programu studidw podyplomowych prowadzonych przez wydziat z wylgczeniem
efektéw uczenia sie;

11) SKD - Senacka Komisja ds. Dydaktyki;

12) Senat — organ PK upowazniony do ustalania programoéw studiow podyplomowych
prowadzonych przez jednostke pozawydziatowg i zatwierdzania efektéw uczenia sie;

13) Regulamin studiéw podyplomowych na PK — Regulamin studiéw podyplomowych na
Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki;

14) ustawa PSWIN — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce
(Dz.U. z 2023 r. poz. 742, z pbzn. zm.);

15) BIP PK — Biuletyn Informacji Publicznej Politechniki Krakowskiej.

WYMAGANE DOKUMENTY/FORMULARZE:

1) wniosek dziekana/dziekanow wiasciwych wydziatéw do Senatu o uchwalenie efektéw
uczenia sie,

2) wniosek dziekana/dziekanéw wiasciwych wydziatbw do Senatu o zmiane efektéw
uczenia sie,

3) wniosek kierownika jednostki pozawydziatlowej do Senatu o uchwalenie programu
studiow podyplomowych prowadzonych przez jednostke pozawydziatowa,

4) wniosek kierownika jednostki pozawydziatowej do Senatu o0 zmiane programu studiow
podyplomowych prowadzonych przez jednostke pozawydziatowg,

5) wniosek dziekana/dziekanow wiasciwych wydziatbw do kolegium wydziatu
0 uchwalenie programu studiéw podyplomowych,

6) wniosek dziekana/dziekanow wiasciwych wydziatdbw do kolegium wydziatu o zmiane
programu studiéw podyplomowych,

7) uchwata kolegium wydziatu ws. ustalenia programu studiow podyplomowych,

8) uchwata kolegium wydziatu ws. zmiany programu studiéw podyplomowych.



5. TRYB POSTEPOWANIA:

Lp. Dziatanie Termin Wiasciwa jednostka
organizacyjna/osoba
odpowiedzialna
1. | Podjecie decyzji w terminie 1. odnosnie pkt a)
o koniecznosci: umozliwiajgcym dziekan albo kierownik
a) ustalenia nowego uchwalenie programu | jednostki pozawydziatowej,
programu studiow studiow rada programowa
podyplomowych, podyplomowych w przypadku
b) zmiany programu zgodnie miedzywydziatowych,
studiow podyplomowych. | z obowigzujgcymi miedzyuczelnianych
przepisami i miedzynarodowych studiow
podyplomowych,
2. odnosnie pkt b)
kierownik studiow
podyplomowych lub rada
programowa w przypadku
miedzywydziatowych,
miedzyuczelnianych
i miedzynarodowych studiow
podyplomowych
2. | Przygotowanie projektu w terminie kierownik studiow
nowego albo zmienianego pozwalajgcym na podyplomowych lub
programu studiéw zachowanie terminu | kierownik jednostki
podyplomowych. okreslonego pozawydziatowej, albo rada
w pkt 13 lub pkt 16 programowa w przypadku
Uwzglednienie w projekcie miedzywydziatowych,
programu studiow miedzyuczelnianych
podyplomowych wymogow i miedzynarodowych studiow
okreslonych w ustawie podyplomowych
PSWiIN oraz wytycznych ws.
programow studiéw
podyplomowych na PK.
3. | Przekazanie do w terminie kierownik studiow

dziekana/wtasciwych
dziekanéw/kierownika
jednostki pozawydziatowe;j
opracowanego projektu
programu studiéw
podyplomowych, celem jego
zweryfikowania oraz
zaakceptowania.

pozwalajgcym na
zachowanie terminu
okreslonego

w pkt 13 lub

pkt 16

podyplomowych albo
kierownik jednostki
pozawydziatowej, albo
przewodniczacy rady
programowej w przypadku
miedzywydziatowych,
miedzyuczelnianych

i miedzynarodowych studiow
podyplomowych

W  przypadku uchwalenia programu studiéw podyplomowych prowadzonych przez
jednostke pozawydziatowag nalezy przejs¢ do pkt 8.




4. | Przekazanie projektu w terminie dziekan/dziekani wtasciwych
programu studiow pozwalajgcym na wydziatow
podyplomowych do WKD zachowanie terminu
wiasciwego okreslonego
wydziatu/wtasciwych w pkt 16,
wydziatow — dotyczy tylko a w przypadku
studiow podyplomowych koniecznosci
prowadzonych przez podjecia uchwaty
wydziat. Senatu —

w terminie
pozwalajgcym na
zachowanie terminu
okreslonego
w pkt 1316
5. | Zaopiniowanie projektu w terminie WKD/WKD wtasciwych

programu studiow
podyplomowych — dotyczy
tylko studiéw
podyplomowych
prowadzonych przez
wydziat.

pozwalajgcym na
zachowanie terminu
okreslonego

w pkt 16,

a w przypadku
koniecznosci
podjecia uchwaty
Senatu — w terminie
pozwalajgcym na
zachowanie terminu
okreslonego w pkt 13
i 16

wydziatéw

W przypadku braku koniecznosci podejmowania uchwaty Senatu ws. efektéw uczenia sie,

nalezy przej$¢ do pkt 15 — dotyczy studiéw podyplomowych

prowadzonych przez wydziat.

6. | Przekazanie projektu w terminie dziekan/dziekani wtasciwych
programu studiéw pozwalajgcym na wydziatéw
podyplomowych do kolegium | zachowanie terminu
wydziatu/kolegiéw okreslonego
wiasciwych wydziatdow — w pkt 16,
dotyczy tylko studiow a w przypadku
podyplomowych koniecznosci
prowadzonych przez podjecia uchwaty
wydziat. Senatu — w terminie

pozwalajgcym na
zachowanie terminu
okreslonego w pkt 8,
13i16
7. | Zaopiniowanie projektu w terminie kolegium wydziatu/kolegia

efektéw uczenia sie zgodnie
z § 35 ust. 10 pkt 1 Statutu
PK — dotyczy tylko studiéw
podyplomowych
prowadzonych przez
wydziat.

pozwalajgcym na
zachowanie terminu
okreslonego

w pkt 8 i pkt 13

wiasciwych wydziatow




Ztozenie wniosku do Senatu,
za posrednictwem
Prorektora ds. Ksztatcenia

i Wspotpracy z Zagranica, o:

a) uchwalenie/zmiane
efektédw uczenia sie,

b) uchwalenie/zmiane
programu studiow
podyplomowych
prowadzonych przez
jednostke
pozawydziatowa.

Do wniosku,
przygotowanego wedtug
wzoru okreslonego

w zatgczniku 1 lub 2 do

niniejszej procedury, dotgcza

sie:

1. projekt tabeli opisu
efektdw uczenia sie,

2. pozytywng opinie WKD
witasciwego
wydziatu/wtasciwych
wydziatéw,

3. pozytywng opinie
kolegium
wydziatu/wtasciwych
kolegiéw wydziatéw.

Do wniosku,
przygotowanego wedtug
wzoru okreslonego

w zatgczniku 3 lub 4 do
niniejszej procedury, dotgcza
sie projekt programu studiow
podyplomowych
prowadzonych przez
jednostke pozawydziatows.

Dokumenty, o ktorych mowa
wyzej, przekazywane sg

w wersji papierowej do DK

i w wersji elektronicznej na
adres:
dzial.ksztalcenia@pk.edu.pl.

Projekt programu studiéw
podyplomowych stanowi

nie pozniej niz 6
tygodni przed
posiedzeniem
Senatu, o ktérym
mowa w pkt 13

dziekan/dziekani wtasciwych
wydziatow/kierownik
jednostki pozawydziatowej
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jeden plik opisany nazwg
studiéw podyplomowych
i rokiem akademickim, od
ktérego program studiéw
podyplomowych bedzie
obowigzywat, np. zat.
1_Zarzgdzanie
srodowiskowe 2023-24.

9. | Kontrola formalna oraz nie pozniej niz 5 DK
przygotowanie projektu tygodni przed
uchwaty Senatu. posiedzeniem
Senatu, o ktérym
mowa w pkt 13
10. | Udostepnienie SKD projektu | nie pézniej niz 4 DK
uchwaty Senatu. tygodnie przed
posiedzeniem
Senatu, o ktérym
mowa w pkt 13
11. | Zaopiniowanie projektu 3 tygodnie przed SKD
uchwaty Senatu. posiedzeniem
Senatu, chyba, ze
harmonogram
posiedzen wskazuje
inaczej
12. | Zaopiniowanie projektu zgodnie poszerzone kolegium
uchwaty Senatu. Zz harmonogramem rektorskie
posiedzen
poszerzonego
kolegium
rektorskiego
13. | Podjecie uchwaty ws.: 1. dlacykli Senat
a) ustalenia/zmiany efektéw ksztatcenia
uczenia sie, rozpoczynajgcych

b) ustalenia/zmiany
programu studiow
podyplomowych
prowadzonych przez
jednostke
pozawydziatowa.

Podjecie uchwaty Senatu

nastepuje zgodnie

z Procedurg przygotowania

uchwat Senatu.

sie w semestrze
zimowym — nie
pozniej niz
W czerwcu
poprzedniego
roku
akademickiego,
2. dla cykili
ksztatcenia
rozpoczynajgcych
sie w semestrze
letnim — nie
pozniej niz
w styczniu
danego roku
akademickiego,




z zastrzezeniem
zachowania terminu
Z pkt 19

14.

Publikacja uchwaty Senatu
w BIP PK.

w ciggu 14 dni od
podjecia uchwaty
Senatu

BR

15.

Ztozenie do kolegium
wydziatu wniosku,
przygotowanego wedtug
wzoru okreslonego

w zatgczniku 5 lub 6 do
niniejszej procedury, celem
podjecia uchwaty ws.
ustalenia/zmiany programu
studiow podyplomowych

z wytgczeniem efektow
uczenia sie.

w terminie
pozwalajgcym na
zachowanie terminu
okreslonego

w pkt 16

dziekan/ dziekani wtasciwych
wydziatéw

16.

Podjecie uchwaty ws.
ustalenia/zmiany programu
studiow podyplomowych

z wytgczeniem efektow
uczenia sie.

Program studiow
podyplomowych okresla sie
w zatgczniku do uchwaty
kolegium wydziatu
stanowigcym jeden plik
opisany nazwg studiow
podyplomowych

i rokiem akademickim, od
ktérego program studiéw
podyplomowych bedzie
obowigzywat, np. Zat.
1_Zarzadzanie
srodowiskowe_2023-24.

Wz6r uchwaty kolegium
wydziatu ws. ustalenia
programu studiow
podyplomowych stanowi
zatgcznik nr 7 do niniejszej
procedury.

Wz6r uchwaty kolegium
wydziatu ws. zmiany

1. dla cykli
ksztatcenia
rozpoczynajgcych
sie w semestrze
zimowym — nie
pozniej niz
w czerwcu
poprzedniego
roku
akademickiego,

2. dla cykili
ksztatcenia
rozpoczynajgcych
sie w semestrze
letnim — nie
pozniej niz
w styczniu
danego roku
akademickiego,

z zastrzezeniem

zachowania terminu

z pkt 19

kolegium wydziatu




programu studiéw
podyplomowych stanowi
zatgcznik nr 8 do niniejszej
procedury.

17.

Przekazanie do BR
podpisanego przez
przewodniczgcego kolegium
wydziatu oryginatu uchwaty
kolegium wydziatu,
przestanie na adres:
bip@pk.edu.pl edytowalnej
wersji uchwaty kolegium
wydziatu wraz

z zatgcznikami, celem
opublikowania w BIP PK.

w ciggu 3 dni od
podjecia uchwaty
kolegium wydziatu

dziekan lub jednostka
wydziatu prowadzgca
obstuge administracyjng
kolegium wydziatu

18. | Publikacja uchwaty kolegium | w ciggu 14 dni od BR
wydziatu ws. programu podjecia uchwaty
studiow podyplomowych kolegium wydziatu
wraz z zatgcznikiem.

19. | Publikacja programu studiow | co najmniej miesigc kierownik studiow
podyplomowych w serwisie przed terminem podyplomowych lub
internetowym uczelni na rozpoczecia zajec pracownik prowadzgcy
stronie jednostki dydaktycznych, administracje studiéw
organizacyjnej prowadzacej | zgodnie podyplomowych
studia podyplomowe. z§8ust. 4
Przekazanie programu Regulaminu studiéw
studiow podyplomowych podyplomowych na
w postaci dokumentu PK
w formie papierowej do
jednostki organizacyjnej
prowadzgcej ksztatcenie.

20. | Archiwizacja uchwaty, w tym | w terminie w przypadku uchwaty
zatgcznikow ws. efektow okreslonym Senatu, o ktérej mowa w pkt
uczenia sie lub programu w Instrukciji 14 — Sekretarz Rektora,

studiéow podyplomowych,

o ktérej mowa w pkt 14 lub
pkt 17, zgodnie z
zarzgdzeniem

w sprawie wprowadzenia na
Politechnice Krakowskiej
przepisow kancelaryjnych i
archiwalnych

oraz Regulaminem
Organizacyjnym PK.

kancelaryjnej oraz
w Jednolitym
rzeczowym wykazie
akt

w przypadku uchwaty
kolegium wydziatu, o ktorej
mowa w pkt 17 — jednostka
wydziatu prowadzgca
obstuge administracyjng
kolegium wydziatu
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6.

POWIAZANIA Z INNYMI DOKUMENTAMI:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7
8)

9)

Procedura przygotowania uchwat Senatu PK,

Regulamin studiow podyplomowych na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza
Kosciuszki,

Regulamin Organizacyjny Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki,
Zarzadzenie w  sprawie  wprowadzenia na  Politechnice  Krakowskiej
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych,

Statut Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki,

Zarzgdzenie nr 61 Rektora PK z dnia 31 lipca 2023 r. w sprawie wytycznych
w zakresie zasad opracowywania programow studiéw podyplomowych na Politechnice
Krakowskiej,

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej”
(Dz.U. z 2016 r. poz. 283),

ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce
(Dz.U. z 2023 r. poz. 742, z pézn. zm.),

ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. z 2020
r. poz. 226).

UWAGI/KONTAKT:

Dziat Ksztatcenia

tel. 12 628 22 02, tel. 12 628 22 22
e-mail: dzial.ksztalcenia@pk.edu.pl

ZALACZNIKI:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

zatgcznik nr 1 — wzér wniosku dziekana/dziekandéw wtasciwych wydziatéw do Senatu
PK o uchwalenie efektéw uczenia sie,

zatgcznik nr 2 — wzor wniosku dziekana/dziekanow wlasciwych wydziatow do Senatu
PK o zmiane efektéw uczenia sie,

zatgcznik nr 3 — wzdr wniosku kierownika jednostki pozawydziatowej do Senatu PK
0 uchwalenie programu podyplomowych prowadzonych przez jednostke
pozawydziatowa,

zatgcznik nr 4 — wzdr wniosku kierownika jednostki pozawydziatowej do Senatu PK
0 zmiane programu studidw podyplomowych prowadzonych przez jednostke
pozawydziatowa,

zatgcznik nr 5 — wzor wniosku dziekana/dziekanéw wtasciwych wydziatoéw do kolegium
wydziatu o uchwalenie programu studiéw podyplomowych,

zatgcznik nr 6 — wzor wniosku dziekana/dziekanéw wtasciwych wydziatoéw do kolegium
wydziatu o zmiane programu studiéw podyplomowych,

zatgcznik nr 7 — wzér uchwaty kolegium wydziatu ws. ustalenia programu studiow
podyplomowych,

zatgcznik nr 8 — wzor uchwaty kolegium wydziatu ws. zmiany programu studiow
podyplomowych.
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