DZIAL ZMIANA/SPROSTOWANIE
KSZTALCENIA W DOKUMENTACII POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ DANYCH
(PE-1) PERSONALNYCH STUDENTA DOKONYWANA NA JEGO WNIOSEK

Niniejszy dokument jest wilasnoscia Politechniki Krakowskiej, do uzytku wewnetrznego,
podlega aktualizacji przez autora
Opracowat: Zatwierdzit: Data sporzadzenia:
dr hab. inz. Jerzy Zajac, prof. PK
Prorektor ds. Ksztatcenia

Dziat Ksztatcenia 8 lipca 2019 .

1. CEL I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY:
Procedura okresla sposdb dokonywania na wniosek studenta zmian lub sprostowan danych personalnych
studenta w dokumentacji Politechniki Krakowskiej.

2. SKROTY I DEFINICJE:

HMS — wielomodutowy system komputerowy wspomagajacy zarzadzanie Uczelnig

Dokument stanowigcy podstawe do dokonania zmiany - odpis aktu matzenstwa, decyzja
administracyjna o zmianie imienia lub nazwiska albo orzeczenie sadu wydane w postepowaniu w sprawie
zmiany pici

Dokument stanowigcy podstawe do dokonania sprostowania — aktualny dokument tozsamosci

3. WYMAGANE DOKUMENTY/FORMULARZE:

— wniosek o dokonanie zmiany imienia (imion) lub nazwiska studenta w dokumentacji Politechniki
Krakowskiej

— wniosek o dokonanie sprostowania danych personalnych studenta w dokumentacji Politechniki
Krakowskiej

— dokument stanowigcy podstawe do dokonania zmiany

— dokument stanowigcy podstawe do dokonania sprostowania

4. ZASADY POSTEPOWANIA:

Wiasciwa jednostka

L.p. Dziatanie Termin ] N
organizacyjna
1. Ztozenie w dziekanacie wtasciwego Niezwtocznie po Student
wydziatu wniosku o dokonanie zmiany lub nastgpieniu okolicznosci
whniosku o dokonanie sprostowania uzasadniajgcych
i przedstawienie do wgladu dokumentu dokonanie zmiany lub
stanowigcego podstawe do dokonania sprostowania.

zmiany lub dokumentu stanowigcego
podstawe do dokonania sprostowania.

2. Sprawdzenie prawidtowosci oraz Niezwtocznie po Pracownik dziekanatu
kompletnosci wniosku. wptynieciu wniosku.

3. Dokonanie zmiany lub sprostowania Niezwiocznie po Pracownik dziekanatu
danych personalnych studenta stwierdzeniu
w dokumentacji PK oraz w systemie HMS kompletnosci
i odnotowanie tego faktu we wniosku. i prawidtowosci wniosku.

4, Umieszczenie wniosku w teczce akt Niezwtocznie po Pracownik dziekanatu
osobowych studenta. dokonaniu czynnosci

z punktu 3.

5. PODSTAWY PRAWNE:

1) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studidow
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1861 z pdzn. zm.)

2) Regulamin studiéw wyzszych na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki (zatacznik do uchwaty
Senatu PK z dn. 24 kwietnia 2015 r. nr 47/d/04/2015 ze zm.)

6. UWAGI/KONTAKT:

Dziat Ksztatcenia:

lic. Grazyna Skuza tel.: 12 628 22 22, mail: grazyna.skuza@pk.edu.pl

mgr Barbara Sokalska tel.: 12 628 22 02, mail: barbara.sokalska@pk.edu.pl
mgr Marta Stojek tel.: 12 628 22 02, mail: marta.stojek@pk.edu.pl




7. ZALACZNIKI:
- wzor wniosku o dokonanie zmiany imienia (imion) lub nazwiska studenta w dokumentacji PK
- wzbr wniosku o dokonanie sprostowania danych personalnych studenta w dokumentacji PK



