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|. Wstep

1. System Identyfikacji Wizualnej i jego znaczenie

System ldentyfikacji Wizualnej Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki zostaje wdrozony
w celu ujednolicenia zasad dotyczacych komunikaciji wizualnej PK oraz wszystkich jej jednostek
z otoczeniem (instytucjami, ich przedstawicielami i osobami prywatnymi). Spodziewanym efektem
wdrozenia Systemu jest wzmocnienie wizerunku Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki
jako uczelni nowoczesnej, oferujagcej ustugi najwyzszej jakosci.

2. Zawarto $¢ Systemu — Ksi ega ldentyfikacji Wizualnej Politechniki Krakowskiej im.
Tadeusza Ko $ciuszki

Wszystkie elementy Systemu oraz zasady ich wykorzystania przedstawione sg w niniejszej
Ksiedze ldentyfikacji Wizualnej Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki, zwanej dalej
Ksiega. Zawiera ona:

- wzor znaku Politechniki Krakowskiej oraz logo Politechniki Krakowskiej,

- okreslenie kolorystyki znaku i logo,

- zasady ochrony znaku i logo,

- wskazanie dozwolonych i niedozwolonych sposobéw stosowania znaku i logo,

- zasady stosowania liternictwa,

- zasady tworzenia papierdw firmowych i ich wzory,

- zasady tworzenia wizytowek i ich wzory,

- zasady znakowania budynkéw oraz pomieszczen,

- zasady znakowania kopert i ich wzory,

- zasady tworzenia identyfikatoréw i ich wzor,

- przykfady i wzory zastosowania znaku,

- okreslenie kolorystyki wydziatow.

3. Jak korzysta € z Ksiegi

W Ksiedze zawarto zaréwno zasady wykorzystania i opisy elementoéw graficznych, jak i gotowe

wzory do bezposredniego wykorzystania. Wzory te, oznaczone w Ksiedze symbolem £ ¥, sg
udostepnione w formie elektronicznej w Serwisie Informacyjnym Pracownikéw Politechniki
Krakowskiej, w dziale Plikownia (druki i formularze), zaktadce System Identyfikacji Wizualnej. Pliki
te nalezy stosowac¢ bez ingerencji w ksztalt i kolor ich zawartosci lub edytowac¢ zgodnie
z zasadami okreslonymi w Ksiedze.

Tworzenie wzoréw drukow, elementow graficznych i innych projektow graficznych na zasadach
innych, niz okreslone w niniejszej Ksiedze, jest niedozwolone. W razie wystgpienia uzasadnionych
okolicznosci, projekty takie moga zosta¢ dopuszczone do obiegu — po wczesniejszej konsultacji —
przez Dziat Organizacyjny.
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ll. Znak Politechniki Krakowskiej

Znak Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki jest kompozycjg zlozong z fragmentu
budowli warownej i duzych liter PK, odwotujacg sie do rodowodu uczelni.

Znak Politechniki Krakowskiej zostat zastrzezony w Urzedzie Patentowym Rzeczypospolitej
Polskiej (Prawo Ochronne Nr 134537).
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1. Jednostki i osoby upowa znione do korzystania ze znaku

Znak i logo Politechniki Krakowskiej moga by¢ wykorzystywane, zgodnie z zasadami okreslonymi
w niniejszej Ksiedze, przez wszystkie jednostki organizacyjne, pracownikéw Politechniki
Krakowskiej, Samorzad Studentéw, Samorzad Doktorantéw, dzialajgce na PK organizacje
studenckie oraz kota naukowe. Wykorzystywanie znaku ogranicza sie tylko i wylgcznie do celow
stuzbowych, zwigzanych z pracg na Politechnice Krakowskiej lub z dzialaniem w samorzadzie oraz
organizacjach studenckich i doktoranckich. Uzycie znaku w innych celach wymaga zgody Rektora
PK.

Uzycie znaku przez inne osoby fizyczne lub prawne wymaga zgody Rektora PK lub upowaznionej
przez niego osoby. Uzytkownik jest zobowigzany do przestrzegania wszelkich zasad zawartych
w niniejszej Ksiedze.

Zabrania sie wykorzystywania logo i znaku do celdéw prywatnych, komercyjnych, niezwigzanych
Z dzialalnoscig statutowg PK.

Niedopuszczalne jest umieszczanie znaku i logo w materiatach zawierajgcych tresci powszechnie
uznawane za wulgarne i obrazliwe, obsceniczne, nawolujgce do nienawisci na tle
narodowosciowym lub rasowym, obrazajgce uczucia religijne lub w jakikolwiek inny sposob
naruszajgce dobre imie Politechniki Krakowskiej.

2. Kolorystyka znaku

Podstawowym kolorem znaku jest intensywny kolor ciemnoniebieski.

Okreslenie koloru znaku

Pantone 288 EC

CMYK: 100%, 80%, 6%, 30%

RGB: R0, G 53, B 113

Paleta: PANTONE MATCHING SYSTEM — Photoshop CS3

Inne dozwolone wersje kolorystyczne

Czarna H

VY
PK
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Biata (negatywowa) H

Specjalne wersje kolorystyczne

Specjalne wersje kolorystyczne sg wykorzystywane przede wszystkim w materiatach
promocyjnych, o charakterze okolicznosciowym itp.

VY
1 ¢

Wersja srebrna — Pantone 877
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Wersja ztota — Pantone 871

Kolorystka tta

Preferowanym kolorem tta dla znaku ciemnoniebieskiego i czarnego jest bialy, dla biatego — czarny
lub ciemnoniebieski.

Znak moze zosta¢ umieszczony na innym tle z zastrzezeniem, ze nie moze byé ono zblizone
w kolorze i nasyceniu do koloru znaku.

W przypadku jasnego tla nalezy stosowac¢ czarny lub ciemnoniebieski znak. Jasne tlo w tym
przypadku oznacza szaros¢ do 40 % (po przeksztatceniu koloru do skali szarosci), lub inne tlo,
ktérego zafarbienie nieprzekracza tgcznie 40 %. W przypadku ciemnego tla nalezy stosowac biaty
znak.

Przykiady dozwolonego zastosowania kolorystyki tta
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Przykiady niedozwolonego zastosowania kolorystyki tta
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3. Konstrukcja parametryczna znaku

Modutem konstrukcyjnym znaku jest odcinek ,a" — okresla on proporcje i potozenie
poszczegodlnych elementdéw znaku.

8a 8a

]

111

11

40a

4. Minimalne dozwolone rozmiary znaku

W celu zapewnienia czytelnosci znaku ustala sie jego minimalng dozwolong wielkos¢.

7B mm

?IB mm[@
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5. Pole ochronne znaku

1/4 H

1/4 H

14 H 1/4 H

W polu ochronnym znaku, stanowigcym obszar wokot niego o szerokosci réwnej ¥4 wysokosci
znaku, zabrania sie umieszczania jakichkolwiek elementéw graficznych (np. tekstu pisanego,
innych znakéw lub logotypow). Odlegtos¢ znaku od krawedzi powierzchni, na ktérej jest
umieszczany, nie moze wynosi¢ mniej niz ¥4 wysokos$ci znaku.

6. Skalowanie znaku

Dopuszczalne jest wylacznie proporcjonalne skalowanie znaku. Jakakolwiek ingerencja
w proporcje znaku jest niedozwolona.

Przykiad prawidlowego skalowania znaku

o Y
L PK

PIK
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Przykiady zabronionego skalowania znaku
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[ll. Logo Politechniki Krakowskiej

1. Logo Politechniki Krakowskiej

Logo Politechniki Krakowskiej jest zbudowane ze znaku PK oraz logotypu, tj. nazwy
.Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kos$ciuszki” zapisanej krojem czcionki Arial. Logo
stosowane jest przede wszystkim w pismach firmowych, wizytowkach, innych drukach,
w serwisach internetowych PK oraz we wszystkich innych miejscach, gdy niezbedne jest
precyzyjne okreslenie nazwy Politechniki Krakowskiej.

W sytuacjach, gdy ze wzgledéw kompozycyjnych nie jest mozliwe umieszczenie logo zgodnie
ze wzorem i zasadami okreslonymi ponizej, nalezy stosowa¢ znak PK oraz nazwe
.Politechnika Krakowska” lub ,Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki” jako
oddzielny element, przy zachowaniu pola ochronnego znaku.

Stosowane sg dwie wersje logo.

Wersja asymetryczna

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

Wersja symetryczna

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

2. Konstrukcja parametryczna logo

Wersja asymetryczna

Proporcje wysokosci znaku do diugosci napisu wyznacza sie jak 1 do 4. Odlegtos¢ miedzy
znakiem a logotypem wynosi ¥ wysokosci znaku. Stosunek wielkosci liter w napisie
,Politechnika Krakowska” do wielkosci liter w napisie ,im. Tadeusza Kosciuszki” wynosi 7:6.

Ksiega ldentyfikacji Wizualnej Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki 13



VY| politechnika Krakowska
ffffffffff  im. Tadeusza Kosciuszki

1/4 Hi 4H

Wersja symetryczna

Proporcje wysokosci znaku do dlugosci napisu wyznacza sie jak 1 do 3. Odlegtos¢ miedzy
znakiem a logotypem wynosi ¥ wysokosci znaku. Stosunek wielkosci liter w napisie
»Politechnika Krakowska” do wielkosci liter w napisie ,im. Tadeusza Kosciuszki” wynosi 17:15.

~ im. Tadeusza Kosciuszki

3H

3. Pole ochronne logo

W polu ochronnym logo, stanowigcym obszar wokét niego o szerokosci rownej ¥ wysokosSci
znaku, zabrania sie umieszczania jakichkolwiek elementow graficznych (np. tekstu pisanego,
innych znakoéw Ilub logotypéw). Odlegtos¢ logo od krawedzi powierzchni, na ktérej jest
umieszczane, nie moze wynosi¢ mniej niz ¥ wysokosci znaku.

14 H |

Politechnika Krakowska

,,,,,, im. Tadeusza Kosciuszki

1/4H 1/4 H
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Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

14 H 1/4 H

4. Skalowanie logo

Dopuszczalne jest tylko proporcjonalne skalowanie logo. Jakakolwiek ingerencja w proporcje logo
jest niedozwolona.

Przykiad prawidiowego skalowania logo

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza KosciuszKi

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

Przykitady zabronionego skalowania logo

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

A\ 4

rakowska
S€i zKki
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Politechnika Krakowska
PK im. Tadeusza Kosciuszki

a Krakowska
. Tadeusza Koscitiszki

5. Minimalne rozmiary logo

W celu zapewnienia czytelnosci logo ustala sie jego minimalng, dozwolong wielkos¢.

TEmm
7B mm‘[ﬁ Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

6. Inne wersje j ezykowe logo

Anglojezyczna

haivd

Cracow University
of Technology

it

PIK

Cracow University
of Technology
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Francuskojezyczna

VY| Ecole Polytechnique
de Cracovie

Ecole Polytechnique

de Cracovie
Niemieckojezyczna

Technische Universitat
Krakau

PK

Technische Universitat
Krakau

Hiszpanskojezyczna

Universidad Politécnica
de Cracovia

PIK

PK

Universidad Politécnica
de Cracovia
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Wioskojezyczna

Politecnico
di Cracovia

Rosyjskojezyczna

KpakoBckas
NonutexHunka

KpakoBckas
MonutexHuka

W przypadku zaistnienia potrzeby uzycia logo w innej niz podane powyzej wersji jezykowej, nalezy
zwrdci¢ sie do Dziatlu Organizacyjnego w celu uzgodnienia projektu logo.

7. Kolorystyka logo

Przedstawione w rozdziale Il niniejszej Ksiegi zasady stosowania wersji kolorystycznych znaku

oraz kolorow tla majg zastosowanie do logo — zar6wno w wersji polskiej, jak i wersjach
obcojezycznych.
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V. Typografia

Przyjetym krojem liternictwa tekstu cigglego w pismach i dokumentach jest Arial lub jego
zamienniki.

Rozmiar kroju pisma tekstu cigglego powinien wynosi¢ od 11 do 14 punktow, odstepy miedzy
wierszami powinny wynosi¢ miedzy 1,0 a 1,5 wiersza.

Obowigzujacym kolorem kroju pisma tekstu ciggtego jest kolor czarny.

Arial

lllll

lllll

ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZAECSOZZ
1234567890.,:;1?-,"(#%&

,,,,,

11111

ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZAECSOZZ
1234567890.,:;1?-,"#%&
abcdefghijkltmnopgrstuvwxyz — aeésézz
ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZ AECSOZZ
1234567890.,:;1?-,"#%&

lllll

abcdefghijktmnopgrstuvwxyz — geés6zz
ABCDEFGHIJKLLMNOPQRSTUVWXYZ AECSOZZ
1234567890.,::1?-,” ) #%&

W materiatach promocyjnych, okolicznosciowych i stronach WWW, obok kroju Arial, stosuje sie
kroje pism Tahoma, Verdana lub Raavi.

Tahoma

abcdefghijkltmnopgrstuvwxyzaecsozz
ABCDEFGHIJKLLMNOPQRSTUVWXYZAECSOZZ
1234567890.,:;1?-,"O#%&

/////

/////

ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZAECSOZZ
1234567890.,:;17-, () # %&

lllll

lllll

ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZAECSOZZ
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1234567890.,:;1?-,"()#%&

lllll

IIIII

ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZAECSOZZ
1234567890.,::1?-, () #%&

Verdana

lllll

IIIII

ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZAECS$OZZ
1234567890.,::1?-,"()#%&

IIIII

/////

ABCDEFGHIIKLEMNOPQRSTUVWXYZAECSOZZ
1234567890.,: :12-,"() #%&

lllll

lllll

ABCDEFGHIJKLLMNOPQRSTUVWXYZAECSOZZ
1234567890.,:;!?-,," () #%&
abcdefghijkitmnopqrstuvwxyzaecsézz
ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZAECSOZZ
1234567890.,:;17-,,"()#%&

Raavi

lllll

lllll

ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZAECSOZZ
1234567890.,:;1?-,"()#%&

,,,,,

11111

ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZAECSOZZ
1234567890.,:;1?-,"#%&
abcdefghijktmnopgrstuvwxyz — agésézz
ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZ AECS0OZZ
1234567890.,:;1?-,"#%&

lllll

abcdefghijktmnopgrstuvwxyz — geés6zz
ABCDEFGHIJKLEMNOPQRSTUVWXYZ AECSOZZ
1234567890.,:;1?-,"()#%&
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V. Papier firmowy

Zarowno w kontaktach z podmiotami zewnetrznymi, jak i w komunikacji wewnetrznej, jednostki
organizacyjne Politechniki Krakowskiej majg obowigzek stosowania drukéw papieru firmowego
oraz drukéw korespondencji wewnetrznej opracowanych na podstawie zasad okreslonych
w ponizszym rozdziale. Zasady te majg na celu zachowanie spojnego wizerunku PK, niezaleznie
od jednostki lub osoby sporzadzajacej pismo oraz adresata, do ktérego pismo jest kierowane.

Wzory przedstawione w punktach 1-10 przeznaczone sg do stosowania w komunikacji
z podmiotami zewnetrznymi. Dopuszczalne jest ich stosowanie w komunikacji wewnetrznej,
np. w przypadku korespondencji kierowanej do organow jednoosobowych, tj. rektor, dziekani.
Wzory przedstawione w punktach 9-10 mogg by¢ stosowane tylko i wylgcznie
w przypadku posiadania przez kierownikow jednostek, ktérych dane wzory dotycza,
petnomocnictwa Rektora PK do reprezentowania Politechniki Krakowskiej na zewnatrz.

Jednostki organizacyjne administracji centralnej uzywajg w komunikacji z podmiotami
zewnetrznymi ogolnouczelnianego wzoru papieru firmowego, okreslonego w punkcie 1 niniejszego
rozdziatu, tylko i wylacznie w przypadku posiadania przez kierownikbw tych jednostek
petnomocnictwa Rektora PK do reprezentowania Politechniki Krakowskiej na zewnatrz.

Wzory drukéw korespondencji okreslone w punkcie 11 przeznaczone sg wylacznie do stosowania
w komunikacji wewnetrzne;j.

W przypadku sporzadzania pism zwigzanych z realizacja projektbw w ramach programow
operacyjnych i innych programow miedzynarodowych stosujacych wlasne zasady identyfikacji
wizualnej, mozna zastosowac druki firmowe sporzgdzone w oparciu o te zasady, z zastrzezeniem
koniecznosci umieszczenia w nich znaku lub logo Politechniki Krakowskiej, zgodnie z zasadami
okreslonymi w rozdziatach 11 i lll.

Papier firmowy w innych jezykach tworzy sie wedlug zasad okreslonych dla drukow
anglojezycznych, z uzyciem logo w odpowiedniej wersji jezykowej, ktorych wzory okreslono
w rozdziale Il niniejszej Ksiegi.

Wydruk papieru firmowego nalezy zleca¢ Dzialowi Poligrafii Politechniki Krakowskiej.

W przypadku matej liczby drukéw jednostki organizacyjne moga je drukowaé we whlasnym
zakresie.
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1. Papier firmowy ogdlnouczelniany (opis)

18 117 192

187 w '''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' s e
Y ?

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki |

40 Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC
Zawartos¢: §

« numer telefonu, :

* numer faksu, 3

| Zawarto$é: adres korespondencyjny * adres e-mail, _ !

| Politechniki Krakowskiej. * adres strony internetowej PK. 3

\ Kroj pisma: Arial 8 p. Kroj pisma: Arial 8 p. - }

: Pantone 288 EC Pantone 288 EC 3

| Nalezy stosowaé wyréwnanie do lewej Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do prawej

 strony oraz wyréwnanie do linii. strony oraz wyréwnanie do linii. ;

Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

275 Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kociuszh 12628 20 00, faks 12 525 20 71!
vl Warszawska 24 kancelana@pl<.edu pl

31-155 Krakow i ple edu pl
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Papier firmowy ogoélnouczelniany — wzor

M ) )
VY| Politechnika Krakowska
im. Tadeusza KosciuszKi

Folitechinika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki
ul VWarszawska 24
31-155 Krakow

12 628 20 00, faks: 12 828 20 71
kancelaria@pk edu pl
il ploedu pl
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2. Papier firmowy ogolnouczelniany — wersja angloj  ezyczna (opis)

Cracow University
of Technology |

Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

3 B Zawartosé:
| Zawartosc: * numer telefonu,
; * nazwa Politechniki w jezyku * numer faksu,
angielskim, « adres e-mail,
« adres korespondencyjny Politechniki « adres strony internetowej PK.
Krakowskiej.
P ) Kroj pisma: Arial 8 p.
: Kréj pisma: Arial 8 p. Kolor: ciemnoniebieski
. Kolor: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

. Pantone 288 EC

: . . i ) ) Nalezy stosowaé¢ wyréwnanie do prawej
- Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do lewej strony oraz wyréwnanie do linii.
© strony oraz wyréwnanie do linii.

Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

275 Cracaw University of Technology +48 12 628 20 00, fzx +48 12 628 20 71!
Ul WWarszawska 24 kancelana@pk.edu pk
31-155 Krakdw, POLAND vl pledu pli
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Papier firmowy ogoélnouczelniany — wersja anglojezyczna — wzor

Cracow University
of Technology

Cracow University of Technology +48 12628 20 00, fax: +48 12628 20 71
ul WWarszawska 24 kancelara@phk edu pl
21-155 Krakdw, POLAND wivwi pleedu pl
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3. Papier firmowy dla stanowisk jednoosobowych (opi S)

do edycjiH

18 ;‘ |
: 100 192
BEEEEE ©_© T ]
1N . . ' L . !
Politechnika Krakowska Imig | Nazwisko
PK im. TadeuszaKosciuszki_.__.  nazwastanowiska
S_— i Wk S
; Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC !
Tytut, imie i nazwisko oraz nazwa stanowiska powinna zaczynac sie
nie blizej niz 100 mm od lewej krawedzi strony. Petny zapis umiescic ;
; mozna maksymalnie w 3 liniach, wyréwnanych do prawej strony, :
; dolna linia winna by¢ umieszczona na wysokosci linii napisu g
: .M. Tadeusza Kosciuszki” w logo. !
Kroj pisma: Arial 13 p.
Kolor kroju pisma: czarny
Odlegtosci elementéw graficznych i pdl tekstowych wyrazone
sg w milimetrach, mierzonych od lewej oraz gornej krawedzi strony. ;
Zawartosc:
e numery telefonéw,
e numer faksu, |
i Zawarto$¢: adres korespondencyjny PK. * adres e-mail, _
' « adres strony internetowej PK. ;
i Kroj pisma: Arial 8 p. |
¢ Kolor: ciemnoniebieski o ] ‘;
! Pantone 288 EC Kr6j pisma: Arial 8 p. ;
; Kolor: ciemnoniebieski ;
| Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do lewej strony ~ Pantone 288 EC
i oraz wyréwnanie do lini. . ) . o
: Nalezy stosowa¢ wyrdéwnanie do prawej
strony oraz wyréwnanie do linii.
. Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC
275 ------ Folitechnika Krakowskaim. Tadeusza Kosciuszki 12 62800 DO,'faks. 1280000
Ll Warszawska 24 nazwa@pk edu.pi
?‘1-155 berakiwy i pk e du pt
18 162

Ksiega ldentyfikacji Wizualnej Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki 26



Papier firmowy dla stanowisk jednoosobowych — przykiad

Y | Politechnika Krakowska prof. dr hab. inz. Jan Nowak
im. Tadeusza Kosciuszki Rektor

Palitechnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki 126222201, faks. 12 628 22 62
Ul Warszawska 24 rektor@pk. edu.pl
31-155 Krakow iAok edu ol
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4. Papier firmowy dla stanowisk jednoosobowych wers ja angloj ezyczna (opis)

‘do edycjiH

160 192
Cracow University Imig | Nazwiskoé
of Technology ] nazwa stanowiska
Pl ]

Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

Tytut, imie i nazwisko oraz nazwa stanowiska (w jezyku angielskim) |
powinny zaczyna¢ si¢ nie blizej niz 100 mm od lewej krawedzi |
strony. Petny zapis umiesci¢c mozna maksymalnie w 3 liniach |
wyréwnanych do prawej strony, dolna linia winna by¢ umieszczona |
na wysokosci linii napisu ,,of Technology” w logo. |

Kroj pisma: Arial 13 p.
Kolor kroju pisma: czarny

Odlegtosci elementéw graficznych i pdl tekstowych wyrazone sg w milimetrach,E
mierzonych od lewej oraz gérnej krawedzi strony. :

Zawartosc:
+ nazwa Politechniki Krakowskiej Zawartosc:
w jezyku angielskim, * numery telefonow,
« adres korespondencyjny PK. * numer faksu,

* adres e-mail,
:  adres strony internetowej PK.
Kroj pisma: Arial 8 p.
Kolor: ciemnoniebieski

Pantone 288 EC Kréj pisma: Arial 8 p.
; Kolor: ciemnoniebieski
Nalezy stosowa¢ wyrownanie do lewej strony Pantone 288 EC

oraz wyréwnanie do linii.
: Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do prawej
strony oraz wyréwnanie do linii.

Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

275 Cracow University of Technology +43 128280000, f2x +48 1262800000
il Warszawska 24 nazwai@pl edu pl
i317155 Krakdw, POLAND vy phe e du pl,
18 192
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Papier firmowy dla stanowisk jednoosobowych — wersja anglojezyczna — przyktad

Y | Cracow University

of Technology

Professor Jan Nowak PhD, DSc
Vice-Rector for Student Affairs

Cracow University of Technology
ul. Warszawska 24
31-155 Krakowr, POLAND

+45 12 628 22 02, fax +45 12628 22 57
pes@pk.edu.pl
W plkedu pl
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5. Papier firmowy dla dziekandw i kierownikéw jedno stek pozawydziatowych

do edycji H

R . DR ; B T T P RRLLICEEEEE S
b [[] ‘ . . L . znak
VY | Politechnika Krakowska ; Imig | Nazwisko  |jednostii
.im.. Tadeusza Kosciuszki . e, _/_i __Nazwa stanowiska
T Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC .~ 1

Tytuly, imie i nazwisko dziekana lub kierownika jednostki poza-
wydziatowej powinny zaczyna¢ sie nie blizej niz 100 mm
od lewej krawedzi strony. W przypadku gdy tresé nie miesci sie
w jednej linii, ostatnig linie nalezy umiesci¢ na wysokosci dolnej
linii napisu ,im. Tadeusza Kosciuszki” w logo.

Nalezy stosowaé wyréwnanie do prawej strony, z zachowaniem
obszaru ochronnego znaku (jesli dotyczy).

Kroj pisma: Arial 13 p.
Kolor: czarny lub kolor wydziatu

Odlegtosci  elementéw  graficznych i p6l  tekstowych  wyrazone
sg w milimetrach, mierzonych od lewej oraz gornej krawedzi strony. '

Zawartoseé:
e numery telefonéw,
* numer faksu,
* adres e-mail,

Zawartos¢: adres korespondencyjny jednostki. « adres strony internetowej.

Kroj pisma: Arial 8 p. Kréj pisma: Arial 8 p.
Kolor: ciemnoniebieski Kolor: ciemnoniebieski
Pantone 288 EC Pantone 288 EC

Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do lewej strony

P ; L Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do prawej ;
oraz wyréwnanie do linii. :

strony oraz wyréwnanie do linii. :

Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

275 MNazwa wydziatu Iub'Jednostk\ pozavyydziatowe] 12 628 00 UO? faks 12628 0000
wl . numer nazwapk edu.pl
18 koo pocztowy Krakéw winew nazwa pkedu pl
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Papier firmowy dla dziekanow i kierownikéw jednostek pozawydzialowych — przyktad

('Y | Politechnika Krakowska prof. dr hab. inz. Jan Kowalski
im. Tadeusza Kosciuszki Dziekan Wydziatu Inzynierii Ladowej
Wiydzial Inzynierii Ladowe)| 12 628 2301, faks: 12 628 20 23
Ul Warszawska 24 wil@pk edu.pl
31-155 Krakow i Wil pleedu pl 19
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6. Papier firmowy dla dziekanéw i kierownikow jedno

stek pozawydziatowych — wersja

angloj ezyczna

18

Y- S S R T
znak

Y | Cracow University

.of Technology.

do edycjik

Imie i Nazwisko

' jednostki
nazwa stanowiska

Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

Tytuly, imie i nazwisko dziekana/kierownika jednostki
pozawydziatowej, nazwa stanowiska i jednostki (w jezyku
angielskim) powinny zaczynac sie nie blizej niz 100 mm od lewej
krawedzi strony. W przypadku gdy tres¢ nie miesci sie w jednej
linii, ostatnig linie nalezy umiesci¢ na wysokosci dolnej linii napisu
,of Technology” w logo.

Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do prawej strony, z zachowaniem
obszaru ochronnego znaku (jesli dotyczy).

Kréj pisma: Arial 13 p.

Kolor: czarny

Zawartos¢:
' « nazwa wydziatu lub jednostki poza -
wydziatlowej w jezyku angielskim,
e adres korespondencyjny jednostki.

! Kréj pisma: Arial 8 p.
i Kolor: ciemnoniebieski
i Pantone 288 EC

Odlegtosci  elementéw  graficznych i pél  tekstowych Wyrazoneé
sg w milimetrach, mierzonych od lewej oraz gérnej krawedzi strony. :

Zawartoseé:

Kroj pisma: Arial 8 p.
Kolor: ciemnoniebieski
Pantone 288 EC

Nalezy stosowaé wyréwnanie do prawej:
strony oraz wyréwnanie do linii. :

Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

numery telefonéw,

numer faksu,

adres e-mail,

adres strony internetowe;.

_275 Mazwia wydziat Iutgjednostm poz awydziatowe)
wl, numer
kod pocztowy Krakéw, POLAND

+4% 12 625 00 00, fax; +48 12 625 00 00
nazwa@pk. edu. pi
Wik Nazwa pk edu p;

192
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Papier firmowy dla dziekanow i kierownikoéw jednostek pozawydziatowych wersja anglojezyczna —
przyktad

.I"L . -
“ Cracow Unlver5|ty Professor Jan Nowak PhD, DSc @
of Technology Dean of Faculty of Civil Engineering
Faculty of Civil Engineering +48 12 628 22 01, faxe +48 12628 20 22
Ul Warszawska 24 wil@pk edu.pl
31-155 Krakaw, POLAND i Wil pleedu pl
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7. Papier firmowy dla wydziatéw i jednostek pozawyd  ziatowych (opis)

do edycjiH

B B R T e R e SRR e R e e T E R LR R R L PR LR IEEEEERREERPES S
b‘ . . ? - k
VY | Politechnika Krakowska ; _ Nazwa wydziatu lub ednostii
.im.. Tadeusza Kosciuszki . [ | _Q‘J_Q%SIK'_EQ?.@.‘!‘!)(Q%@’(QW?J....

37 : Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

Nazwa wydziatu lub jednostki pozawydzialowej powinna zaczynaé
sie nie blizej niz 100 mm od lewej krawedzi strony. W przypadku gdy
nazwa miesci sie w jednej linii, nalezy jg umiesci¢ na wysokosci
dolnej linii napisu ,im. Tadeusza Kosciuszki” w logo. Nalezy
stosowac¢ wyréwnanie do prawej strony.

Kréj pisma: Arial 12 lub 13 p.

Kolor: czarny lub kolor wydziatu

Odlegtosci  elementdw  graficznych i pol  tekstowych  wyrazone
sg w milimetrach, mierzonych od lewej oraz gérnej krawedzi strony.

Zawartosc:
« numery telefonow,
* numer faksu,
¢ adres e-mail,

Zawartosc: « adres strony internetowe;j.
; ¢ nazwa wydziatu lub jednostki
pozawydziatowej, Kroj pisma: Arial 8 p.
- adres korespondencyjny jednostki. Kolor: ciemnoniebieski

Pantone 288 EC

Kroj pisma: Arial 8 p. ; . .
© Kolor: ciemnoniebieski Nalezy stosowa¢ wyrownanie do prawej
! Pantone 288 EC strony oraz wyréwnanie do linii.

Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

275 MNazwa wydziatu Iub'Jednostk\ pozawydziatowe] 12628 00 UO? faks: 12 628 00 00
wl . numer nazwapk edu.pl
18 koo pocztowy Krakéw winew nazwa pkedu pl 19
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Papier firmowy wydziatu — przyktad

"V | Politechnika Krakowska

im. Tadeusza Kosciuszki

Wydziat Inzynierii Elektrycznej
i Komputerowej

Wiydziat Inzymiern Elektryezne) 1 Komputerowe,)
Ul Warszawska 24
31-155 Krakow

tel - 12 628 26 01
e-0i@pk edu pl
vy wigik pk edu pl
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8. Papier firmowy dla wydziatéw i jednostek pozawyd  zialowych w wersji angloj ezycznej

(opis) -
do edycjiH
8 160 192
T R H—
LV | Cracow University Nazwa wydziatu lub jedz:fé(tki
] of Technology.............. . Jednostki pozawydziatowej
B Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC .~ ]

Nazwa wydziatu lub jednostki pozawydziatowej w jezyku angielskim :
powinna zaczynac sie nie blizej niz 100 mm od lewej krawedzi strony.
W przypadku gdy nazwa miesci sie w jednej linii, nalezy jg umiescié
na wysokosci dolnej linii napisu ,,of Technology” w logo. ’

Kroj pisma: Arial 12 lub 13 p.

Kolor: czarny lub kolor wydziatu

Odlegtosci elementéw graficznych i pol tekstowych wyrazone
sg w milimetrach, mierzonych od lewej oraz gérnej krawedzi strony.

| Zawartosc:

e numery telefonéw,

* numer faksu,

* adres e-mail,

 adres strony internetowe;.

Zawartosé:
e nazwa wydziatu lub jednostki poza-
; wydziatowej w jezyku angielskim,

 adres korespondencyjny jednostki. Kréj pisma: Arial 8 p.

Kolor: ciemnoniebieski

Kroj pisma: Arial 8 p. Pantone 288 EC

Kolor: ciemnoniebieski

Pantone 288 EC
Nalezy stosowac¢ wyréwnanie do prawej

. i . . . strony oraz wyréwnanie do linii.
Nalezy stosowac wyréwnanie do lewej y wy

| strony oraz wyréwnanie do linii.

Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

275 MNazwa wydzialu Iugjednostk\ poz awydzialowe| +48 12 628 00 00, fax +48 12 623 00 o
wl nazwa ulicy nazwa@pk. edu pk
18 Kod pocziowy Krakow, POLAND i nazwa pkoedu pt
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Papier firmowy wydziatu — wersja anglojezyczna — przykiad

b 1] ‘ . -
VA | Cracow University
of Technology Faculty of Civil Engineering
Faculty of Civil Engineering +48 12 628 23 01, fax +48 12 628 20 23
ul. Warszawska 24 wil@pk.edu.pl
31-155 Krakdw, POLAND wiwwwil pk edu.pl
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9. Papier firmowy dla instytutow i innych jednostek organizacyjnych wydziatbw nie
bedacych cz escia instytutu (opis) -
doedycjiH

18 100 192
B ™ e .
M . . znak
Politechnika Krakowska | Nazwa instytutu | instytutu
‘ im. Tadeusza Kosciuszki 3 Nazwa wydziatu
a2 o o
A § Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC
ﬂazwa instytutu lub innej jednostki organizacyjnej wydzialu nie W przypadku gjdy instytut
bedacej czescig instytutu powinna zaczynac sig nie blizej niz 100 mm  nie posiada znaku, stosuje
od lewej krawedzi strony. Nazwe wydziatu nalezy umiesci¢ w kolejnej  sie znak wydziatu.
linii (lub liniach). i
Nlalezy stosowa¢ wyréwnanie do prawej strony, z zachowaniem
abszaru ochronnego znaku (jesli dotyczy).
Kr()j pisma: Nazwa instytutu Arial Bold 13 p.
3 Nazwa wydziatu Arial 12 p.
Kolor: czarny
Odieg+oéci elementéw  graficznych i pdl  tekstowych  wyrazone
sg w milimetrach, mierzonych od lewej oraz gérnej krawedzi strony.
| Zawartosé:
; o * numery telefonow,
Zawartosé:
! . L . * numer faksu,
e nazwa instytutu (lub innej jednostki), -
L * adres e-mail,
 adres korespondencyjny instytutu « adres stronv internetowei
(lub innej jednostki). Y J:
Kolor: ciemnoniebieski Pantone 288 EG
Pantone 288 EC ;
l\flaleiy stosowaé wyréwnanie do lewej strony ’s\lt?cl)izyosrg)zswangxgag%%nlliii(ijo prawej
oraz wyréwnanie do linii. y wy ‘
Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC :
075 Nezwa sttt 126280000, faks, 126280000 |
Wl ndmer razwacpk edu pk
ikc-d pacztowy Krakdw i Nazwa.pk edu p\i 192

Papier firmowy instytutu lub innej jednostki wydziatu moze byé¢ uzywany tylko w przypadku posiadania przez
dyrektora instytutu/kierownika jednostki pethomocnictwa od Rektora PK do reprezentowania Politechniki
Krakowskiej. Wersja anglojezyczna opracowywana jest na zasadach analogicznych jak
w przypadku papieru firmowego dla wydziatéw.
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Papier firmowy dla Instytutu — przykfad

(V| Politechnika Krakowska

im. Tadeusza Kosciuszki

PK

Instytut Technologii
Informatycznych

w Inzynierii Ladowej
Wydziat Inzynierii Ladowej

Instytut Technologil Informatycznych v Inzynier Ladowe)
ul Warszawska 24
31-155 Krakdw

12 628 2546, faks 12628 2024

L-5@pk edu pl
s Trin s gl edu pl
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10. Papier firmowy dla katedr, zakiadow i innych je  dnostek dziataj acych w ramach
instytutéw (opis) -
doedycjiH

e Wy Nazwa katedry, zakladu [~
VY| Politechnika Krakowska | lub innej jednostki  |_gncca
im. Tadeusza Kosciuszki ‘ Nazwa instytutu

/ Nazwa wydzialu T

42 ' Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

Nazwa katedry, zaktadu lub innej jednostki organizacyjnej powinna 3

zaqzynaé sie nie blizej niz 100 mm od lewej krawedzi strony. Nazwe W przypadku gdy jednostkal

instytutu i nazwe wydziatu nalezy umiesci¢ w kolejnych, oddzielnych  nie posiada znaku, stosuje

liniach. sig  znak instytutu lub
| wydziatu. ;

Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do prawej strony, z zachowaniem

obszaru ochronnego znaku (jesli dotyczy).

Krdj pisma: Nazwa katedry, zaktadu Arial Bold 13 p.
3 Nazwa instytutu Arial 12 p.
Nazwa wydziatu Arial 11 p.

Kolor: czarny

Odleglos'ci elementéw graficznych i pél tekstowych wyrazone sg w milimetrach, mierzonych
od lewej oraz aérnei krawedzi strony.

Zawartosé: Zawartosé:

¢ nazwa zakladu, katedry (lub innej ¢ numery telefonéw,

i jednostki), « numer faksu,

i » adres korespondencyjny zakfadu, ¢ adres e-mail,

katedry (lub innej jednostki). « adres strony internetowe;j.

Krdj pisma: Arial 8 p. Kroj pisma: Arial 8 p.
Kolor: ciemnoniebieski Kolor: ciemnoniebieski
Pantone 288 EC Pantone 288 EC
Nal%ezy stosowa}é Wyr(_’)v_\(nanie do lewej strony Nalezy stosowac¢ wyréwnanie do prawei
oraz wyréwnanie do linii. strony oraz wyréwnanie do linii. ‘

Kolor linii: ciemnoniebieski Pantone 288 EC

975 Nazwa katedry, zatady I0b inne) ednostkd 126250000, faks 126280000 |
il numer nazwa@pk edu pl
kad pocztowey Krakde Wi nazwa pk edu ph
1 y !

t 192

Papier firmowy zaktadéw, katedr i innych jednostek wydziatowych moze by¢ uzywany tylko w przypadku
posiadania przez kierownikéw tych jednostek petnomocnictwa Rektora PK do reprezentowania Politechniki
Krakowskiej. Wersja anglojezyczna opracowywana jest na zasadach analogicznych jak w przypadku papieru
firmowego dla wydziatéw.
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Papier firmowy dla katedry, zaktadu — przyktad

liﬂi‘ Politechnika Krakowska

im. Tadeusza Kosciuszki

Katedra Maszyn Roboczych

i Transportu Bliskiego o
Instytut Konstrukeji Maszyn l l
Wydziat Inzynierii Ladowej

Katedra Maszyn Roboczych | Transporiu Bliskiego
al Jana Pavsa |1 37
31-864 Krakowe

12 628 34 04, faks 12 828 3360
m-3@institute pk edu pl
http /fgraf mech pk edu plf
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11. Druk do korespondencji wewn etrznej (opis)

do edycjiH

18

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

Nazwa‘

Nazwa jednostki, stanowiska powinna zaczynac¢ sie nie blizej niz 100
mm od lewej krawedzi strony. W przypadku gdy nazwa miesci sie
w jednej linii, nalezy ja umiesci¢ na wysokosci dolnej linii napisu
Jm. Tadeusza Kosciuszki” w logo. Dozwolone jest stosowanie znaku
jednostki. Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do prawej strony (lub do
znaku, jezeli zostat zastosowany).

Kroj pisma: Arial 13 p.

dlegtosci elementéw graflcznych i pol tekstowych wyrazone sg w mlllmetrach,
mierzonych od lewej oraz gérnej krawedzi strony.

Zawartos$¢ stopki: dane teleadresowe wedtug potrzeb (maksymalnie
w 4 liniach)

Kroj pisma: Arial 8 p.

Kolor: czarny

W pismach wewnetrznych stosowanie stopki jest opcjonalne,
wykorzystywane wedtug. potrzeb. W przypadku rezygnacji z jej

stosowania, nie umieszcza sie ponizszej linii w druku. Nalezy
stosowac¢ wysrodkowanie: tekstu.

tel. wew. 2000 faks 628 00 00
nazwa@pk.edu pl
budynek X pok. numer 1

105
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Druk korespondenciji wewnetrznej — przykiad 1

A | Politechnika Krakowska Instytut InZynierii i Gospodarki Wodnej

im. Tadeusza Kosciuszki Wydziat Inzynierii Srodowiska

tel wew. 2041
tel ffaks: + 48 (12) 628 20 41
sekretanat@ngw pl
Wi g pl
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Druk korespondenciji wewnetrznej — przykiad 2

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki Dziat Spraw Osobowych i Socjalnych
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VI. Wizytowki

Wizytowki tworzy sie wedlug wzoréw i zasad opisanych w ponizszym rozdziale. Z wizytowek
korzystac moze kazdy pracownik Politechniki Krakowskiej zajmujgcy stanowisko kierownicze
(Rektor PK, prorektorzy, dziekani, prodziekani, kierownicy jednostek pozawydzialowych,
dyrektorzy, kanclerz, kwestor i zastepca kwestora, kierownicy jednostek organizacyjnych i ich
zastepcy, gtéwni specjalisci kierujgcy dziatem). Pozostali pracownicy moga korzystac¢ z wizytowek
pod warunkiem uzyskania zgody bezposredniego przetozonego.

Wizytowek uzywaé mozna tylko i wylgcznie w celach stuzbowych, zwigzanych z praca dla
Politechniki Krakowskiej.

Zakazane jest umieszczanie znaku lub logo PK na wizytdwkach zawierajgcych informacje
0 prowadzonej przez pracownika dziatalnosci gospodarczej lub innej dziatalnosci zawodowej,
niezwigzanej z pracg na Politechnice Krakowskiej.

Zasadg jest tworzenie wizytowek zadrukowanych jednostronnie. Wyjatek stanowig wizytowki
dwujezyczne (wersja obcojezyczna na rewersie wizytéwki polskojezycznej).

Wydruk wizytowek nalezy zlecaé Dziatowi Poligrafii Politechniki Krakowskiej.

do edycjiH

1. WZOR WIZYTOWKI FIRMOWEJ DLA WEADZ UCZELNI ORAZ PRACOWNIKOW
ADMINISTRACJI CENTRALNEJ

90

3 44 87! Odlegtosci elementéw  graficznych
' ' W i pol tekstowych wyrazone
; \ sg w milimetrach, mierzonych od lewej
(I @ --------------------------- Frerereresancsarosasencninonnnons oraz gornej krawedzi wizytowki.

Politechnika Krakowska
_im. Tadeusza Kosciuszki

Kréj pisma: Arial 11 p. - tytut, imie
: : i nazwisko; Arial 9 p. - nazwa funkgciji
50 | 24 )b ] tytut Imie Nazwisko; | lub stanowiska.

Nazwa funkeji lub stanowiska
,;\ Kolor: czarny

: : \Tytuly i stopnie, imie i nazwisko
MNazwa jednostk +4% 12 B00 00 00, umieszcza sie w pierwszej linii,

ig',l \;\‘gfa"fka 24 +45 600 Eoodoooli natomiast nazwe funkcji, stanowiska -
y AT R -f---QO@R--e--L-‘-QJ;-- w linii drugiej. Pierwsza linia znajduje
"""" — sie na wysokosci 24 mm od gornej
krawedzi. Nalezy stosowaé
wyréwnanie do prawej strony.
Zawartosé:
* nazwa jednostki, Zawartos¢ (wedtug potrzeb):
« adres korespondencyjny. « numer telefonu stacjonarnego,
W  przypadku  o0s6b  petiacych  funkcje * numer  stuzbowego  telefonu
jednoosobowe, tj. rektor, prorektorzy, kanclerz, komorkowego,
kwestor, podaje sie tylko adres korespondencyijny. ¢ stuzbowy adres e-mail,
¢ numer faksu (uzyé¢ okreslenia ,faks”
Kréj pisma: Arial 8 p. przed numerem).

Kolor: czarny
Kréj pisma: Arial 8 p.
Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do lewej strony. Kolor: czarny

Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do prawej
strony.
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2. WZORY WIZYTOWKI FIRMOWEJ DLA PRACOWNIKOW WYDZIALOW

| JEDNOSTEK POZAWYDZIALOWYCH do eayel™
Wersja bez znaku graficznego wydziatu lub jednostki pozawydziatowe]
80
3 44 87
£50 U SO i
Politechnika Krakowska! 4 Eazwa “"’ng'a:“ b gl Zawartosé: nazwa wydziatu,
11 - _im. Jadeusza Kosciuszki .. ... ... JE0N0OSTI POZ 8wy O |5 _0.\‘:\[.9.]';..- jeanStki pozawydzia}owej.
. : Nazwa powinna miesci¢ sie w jednej
50 | 24-- e tytut Imie Nazwisko: lub  dwdch liniach  wyréwnanych
! Nazwa funkcji lub stanowiska! do prawej strony. Linia dolna
1 powinna znajdowac sie na tej samej
' wysokosci co nhapis ,im. Tadeusza
Mazwa jednosthk : Kosciuszki”.
organizacyne| wydzialu +48 12 600 DO 00
ul Warszawska 24 +48 500 D00 000, Kr6i bi - Arial 8
47... _.QJ;ﬂ_S.S..FSE@Bp}@ ....................................... nn@pk edu Rl ol pisma: Anal € p.
Yooeoees - l ' Kolor: czarny
Zawartosé:

e nazwa jednostki organizacyjnej wydziatu (wedtug potrzeb),
e adres korespondencyjny jednostki.

Kroj pisma: Arial 8 p.
Kolor: czarny

Wersja zawierajaca znak graficzny wydziatu lub jednostki pozawydziatowej:

do edycjiH

90
3 44 87
| I :
3 T ZInak
; ; ; MNazwa wydziatu lub
Politechnika Krakowska ; ! - | araf. 2 .
11 -} i, Tadeusza Kosciuszk, . .. j2dnostid pozawydziatowe] |2 ¥ zawartos¢: nazwa wydziatu
: lub jednostki pozawydziatowej, znak
, graficzny jednostki.
BO | 24---rr-rrm Nosv tyft u+k|m:QbN?ZWIS‘T(O Nazwa powinna miescic¢ sie w jednej
! aziwva funicjl Iub stanowiska lub dwéch liniach wyréwnanych
: do prawej strony, przy zachowaniu
fazwa jednostki ; pola ochronnego znaku jednostki
organizacyjnej wydzialu +43 12 600 00 00 (jezeli takie istnieje). Linia dolna
Ul Warszawska 24 +48 600 000 000; powinna znajdowac sie na tej same;j
47.-...?];%.55.%[@@?? _______________________________________ nn@pk.edupl__ wysokosci co napis ,im. Tadeusza
€oeeo- - [ : Kosciuszki”.

Kréj pisma: Arial 8 p.
Zawartosé: Kolor: czarny
¢ nazwa jednostki organizacyjnej wydziatu (wedtug potrzeb),
e adres korespondencyjny jednostki,

Kréj pisma: Arial 8 p.
Kolor: czarny
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PRZYKLAD WIZYTOWKI FIRMOWEJ REKTORA

W"}I Politechnika Krakowska
IPR€| im. Tadeusza Kosciuszki

prof. dr hab. inz. Jan Nowak
Rektor

+4G 12 628 22 01
ul Warszawska 24 fake +48 12 628 22 62
31-155 Krakdw rektor@pk edu pl

PRZYKLADY WIZYTOWEK FIRMOWYCH PRACOWNIKOW WYDZIALU

Politechnika Krakowska Wydzial Fizylk
IPRE| im. Tadeusza Kosciuszki Watematykn 1 Informatylk

dr Jan Kowalski
Kierownik zaktadu

Instytut Matematyl
Zakiad Metod Geometrycznych

ul Warszawska 24 +48 12 628 20 88

31-155 Krakine f2@imshitute pk edu pl

m Politechnika Krakowska - Wydzial @
im. Tadeusza Kosciuszki Inzynierii Ladowej

dr hab. inz. Jan Kowalski prof. PK

Dziekan wydziatu
ul. Warszawska 24 +48 12 628 23 01
31-155 Krakow wil@pk.edu.pl
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90

@ Cracow University
. of Technology 5

S50 | 24 i e e R S LRSS e
MNazwa funkeji lub stanowiska !
AN

Nazwa wiydZiatl, jednostk +43 12 600 00 00!
il Warszawska 24 +48 600 000 000:

| 1312155 Krakdw, Poland__ ] nn@@pk.edu.pli

AT R .

Zawartosc: Zawartoseé:

* nazwa jednostki - nazwa
wydziatu, jednostki pozawy-
dziatowej, jednostki organiza-
cyjnej administracji w jezyku
angielskim;

« adres korespondencyjny.

Kroj pisma : Arial 8 p.
Kolor: czarny

W przypadku os6b petnigcych funkcje
jednoosobowe, tj. rektor, prorektorzy,
kanclerz, kwestor, podaje sie tylko
adres korespondencyjny.

Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do lewe;j
strony.

« numer telefonu stacjonar —

nego,

« numer stuzbowego telefonu

komoérkowego,
* numer faksu,

» stuzbowy adres e-mail

(wedtug potrzeb).

Kroj pisma: Arial 8 p.
Kolor: czarny

Nalezy stosowac
do prawej strony.

wyréwnanie

sa w milimetrach,
od
strony.

do edycjiH

3. WZOR WIZYTOWKI ANGLOJEZYCZNEJ DLA WEADZ UCZELNI ORAZ
PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI CENTRALNEJ

Odlegtosci elementéw graficznych

poél  tekstowych  wyrazone
mierzonych

lewej oraz gérnej krawedzi

Kroj pisma: 11 p. - imie
i nazwisko, Arial 9 p. — funkcja lub
stanowisko

Kolor: czarny

Tytuly i stopnie oraz imie
i nazwisko umieszcza @ sie
w pierwszej linii, natomiast nazwe
funkcji, stanowiska (w jezyku
angielskim) — w linii drugiej.
Pierwsza linia znajduje sie na
wysokosci 24 mm od gornej
krawedzi. Nalezy stosowaé
wyréwnanie do prawej strony.

PRZYKLAD WIZYTOWKI FIRMOWEJ ANGLOJEZYCZNEJ

P

'VARY| Cracow University
€| of Technology

Professor Jan Kowalski PhD, DSc
Vice-Rectror for Research

ul. Warszawska 24
31-155 Krakow, Poland

+48 12628 22 04
pn@pk.edu.pl
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do edycjiH

4. WZOR WIZYTOWKI ANGLOJEZYCZNEJ DLA PRACOWNIKOW WYDZIALOW
| JEDNOSTEK POZAWYDZIALOWYCH

Wersja bez znaku graficzneqgo wydzialu lub jednostki pozawydziatlowej

3 40 87

R S e e J
m Cracow University. Nazwa wydzialu lub!

of Technology _ : Jednostki poz awydzisowe) W

S N R Imig i Nazwisko:
Nazwa funkcji lub stanowiska
Nazwa Jednosth
organizacyne| wydzialu +48 12 500 00 00,
ul Warszawska 24 +48 GO0 000 000,

47.. | B11%5 Krakew Poland. mn@pkedupl |

: \ Zawartosé:

Zawartosc:

¢ nazwa jednostki w jezyku angielskim,
adres korespondencyjny.

Kréj pisma: Arial 8 p.
Kolor: czarny.

Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do lewej strony.

nazwa wydziatu
lub jednostki pozawydziatowej w jezyku
angielskim.

Kroj pisma: Arial 8 p.
Kolor: czarny.

Nazwa powinna miesci¢ sie

w jednej lub dwdch liniach wyréwnanych
do prawej.

do edycjiH

Wersja zawierajaca znak graficzny wydzialu lub jednostki pozawydziatowej

3 40 87
SRR s -
@ Cracow University Nazwa wydziaiu lub | 20k
of Technology | jednosii pozawyoziaiover . |20 |9
S Imie | Nazwisko:
Nazwa funkcji lub stanowiska;
Mazwa jednostk
OF gaNIZac yNe| wy iz alu +48 12 600 00 00!
ul WWarezawska 24 +48 500 D00 00D
47 | B11Ss Krakdve Poland ] nnizpk edu pl;_ |

| \

Zawartosé:

¢ nazwa jednostki w jezyku angielskim,
adres korespondencyjny.

Kroj pisma: Arial 8 p.
Kolor: czarny

Nalezy stosowa¢ wyréwnanie do lewej strony.

Ksiega ldentyfikacji Wizualnej Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki

Zawartosé: nazwa wydziatu
lub  jednostki pozawydziatowej
w jezyku angielskim, znak graficzny
jednostki.

Nazwa powinna miesci¢ sie w jednej
lub dwoch liniach  wyréwnanych
do prawej strony, przy zachowaniu
pola ochronnego znaku jednostki
(jezeli takie istnieje). Linia dolna
powinna znajdowac sie na tej samej
wysokosci co napis ,,of Technology”

Kréj pisma: Arial 8 p.
Kolor: czarny.
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PRZYKLAD WIZYTOWKI ANGLOJEZYCZNEJ DLA PRACOWNIKA WYDZIALU

.I‘_:I'l"‘ Cracow University Faculty of Civil
2K of Technology Engineering

Professor Jan Nowak FPhD
Head of Institute

Institute for Computional

Civil Engineering

ul. Warszawska 24 +48 12628 20 34
31-155 Krakéw, Poland L-5@institute . pk.edu.pl

Wizytowki w innych wersjach jezykowych tworzy sie wedtug zasad okreslonych dla wizytowki
anglojezycznej, z uzyciem logo w danej wersji jezykowej.

Ksiega ldentyfikacji Wizualnej Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Ko$ciuszki



VII. Koperty

1. Wzory nadrukéw na koperty .
Koperta z nadrukiem ogélnouczelnianym H

Politechnika Krakowska

im. Tadeusza Kosciuszki

ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow
www.pk.edu.pl

24 -

Kroj pisma nazwy PK: Arial Bold 9 p.
Kroj pisma danych adresowych: Arial 9 p.
Kolor: ciemnoniebieski (Pantone 288 EC)

Koperta z nadrukiem jednostki organizacyjnej

do edycjiH

"“Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki
Nazwa Wydziatu
Nazwa Jednostki (Instytut,
katedra, zaklad)
ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow

Kréj pisma nazwy PK i wydziatu: Arial 9 p.
Kréj pisma danych adresowych: Arial 9 p.
Kréj pisma jednostki bedacej nadawca: Arial Bold 9 p.
Kolor: ciemnoniebieski (Pantone 288 EC)
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Koperta - stanowisko jednoosobowe

do edycjiH

Politechnika Krakowska

im. Tadeusza Kosciuszki

ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow
9 - Funkcja

Kréj pisma nazwy PK: Arial 9 p.

Kréj pisma danych adresowych: Arial 9 p.

Krdéj pisma stanowiska jednoosobowego: Arial Bold 9 p.
Kolor: ciemnoniebieski (Pantone 288 EC)

Zestaw kopert z nadrukami (formaty C6, DL, C5, C4)

22 14

Cs

DL

C6

Politechnika Krakowska

c4

Ksiega ldentyfikacji Wizualnej Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki
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VIIl. Oznakowanie pomieszczen i budynkéw

1. Oznakowanie pomieszcze nh

Na drzwiach pomieszczen powinny by¢ umieszczone tabliczki informujgce o osobach pracujacych
w tym pomieszczeniu i ich przynaleznosci do jednostki organizacyjnej. Jesli nie jest to mozliwe,
tabliczke nalezy umiesci¢ obok drzwi.

Tablice oznakowujace pomieszczenia jednostki organizacyjne przygotowujg we wiasnym zakresie
(jednostki administracji centralnej — z pomocg Dzialu Gospodarczego) na podstawie
udostepnionych w Serwisie Informacyjnym Pracownikow PK wzoréw tabliczek.

Zasady sporzadzania tabliczek dla jednostek organizacyjnych administracji centralnej i wladz PK

Zawartosé: nazwa jednostki organizacyjnej mieszczacej sie w pokoju lub
nazwa stanowiska jednoosobowego. W przypadku sekcji umieszcza sie
nazwe dziatu organizacyjnego i nazwe sekcji.

Kréj pisma: Arial Bold, 26 p.

Zawartoseé: znak Politechniki
Kolor: czarny

Krakowskiej.

Kolor ta : ciemnoniebieski Pantone Tekst powinien by¢ umieszczony w obszarz_e mlgdzy Ilnlaml_ oddalonym'l
o 75 mm i 275 mm od lewej krawedzi tabliczki. Nalezy stosowaé
288 EC ) .
wysrodkowanie tekstu.

175 275, 280 _ 350

N

NAZWA JEDNOSTKI §ORGANIZACYJNEJI
STANOWISKA JEDNOOSOBOWEGO

tytut; imie i nazwisko 1= funkcja-lub stanowisko 400
tytul, imie i nazwisko 2 — funkcja lub stanowisko : :

tytul, imie i nazwisko 3 — funkcja lub stanowisko

/ /

Zawartos¢: tytuty, imiona i nazwiska, funkcje, stanowiska os6b pracujacych na Zawartos$¢: numer pokoju.
stanowiskach pracy usytuowanych w opisywanym pokoju, informacje o

godzinach urzedowania, dyzurach — wedtug potrzeb. Kroj pisma: Arial Bold 40 p.
Kroj pisma: Arial Bold 20 p. Kolor kroju pisma: czarny

Kolor kroju pisma: czarny

Tekst powinien by¢é umieszczony w obszarze miedzy liniami oddalonymi
0 75 mm i 275 mm od lewej krawedzi tabliczki i wysrodkowany.
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Przykiady tabliczek dla jednostek organizacyjnych administracji centralnej i wiadz PK

DZIAL ORGANIZACYJNY

mgr Janina Kowalska — kierownik 1 33

mgr Jan Nowak - starszy specjalista

KWESTOR

mgr Jan Kowalski 1 33

Zasady sporzadzania tabliczek dla jednostek wydziatowych i pozawydziatowych

Zawarto$¢: nazwa jednostki organizacyjnej mieszczacej sie w pokoju. Zawarto$¢: numer pokoju.
Kréj pisma: Arial Bold, 26 p. Kréj pisma: Arial Bold 40 p.
Kolor kroju pisma: czarny Kolor kroju pisma: czarny
NAZWA JEDNOSTKI WYDZIALOWEJ/ Vo
POZAWYDZIALOWEJ/ STANOWISKA
JEDNOOSOBOWEGO
tytut, imie i nazwisko 1 - funkcja lub stanowisko 1 01

tytut, imie i nazwisko 1 - funkcja lub stanowisko

tytul, imie i nazwisko 1 — funkcja lub stanowisko

JEDNOSTKI

tytut, imie i nazwisko 1 - funkcja lub stanowisko

T

Zawartos¢é: znak jednostki (odpowiednio wydziatu, instytutu, Zawartos¢: tytuty, imiona i nazwiska, funkcje,
katedry, zaktadu, jednostki pozawydziatowej). stanowiska 0séb pracujagcych na stanowiskach
Znak powinien zosta¢ umieszczony w ramce o rozmiarach 4 cm x  pracy usytuowanych w opisywanym pokoju.

4. cm.

Kolor tta poza ramka;: kolor wydziatu (w przypadku jednostek Kréj pisma: Arial Bold, 20 p

pozawydziatowych - ciemnoniebieski Pantone 288) Kolor kroju pisma: czarny
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Przyktady tabliczek dla wydziatéw, jednostek wydzialowych i pozawydziatowych

_DZIEKAN
WYDZIALU INZYNIERII ELEKTRYCZNEJ
| KOMPUTEROWEJ

prof. dr hab. inz. Jan Kowalski 1 01

W przypadku tabliczek dla dziekanéw, dziekanatéw, kierownikow
administracyjnych wydzialtéw oraz innych jednostek i stanowisk
administracii wydziatowej stosuije sie znak wydziatu.

INSTYTUT TECHNOLOGII
MASZYN | AUTOMATYZACJI PRODUKCJI

101

prof. dr hab. inz. Jan Nowak — dyrektor instytutu

W przypadku tabliczek dla instytutéw, stosuje sie znak instytutu. W przypadku
samodzielnych katedr/zaktadow, stosuje sie znak katedry/zaktadu.

W przypadku katedr, zaktadéw lub innych jednostek bedacych czescig instytutu, na tabliczce umieszcza sie

nazwe instytutu oraz tej jednostki. \

INSTYTUT INZYNIERIl CHEMICZNEJ
| PROCESOWEJ

KATEDRA REAKTOROW CHEMCIZNYCH
I KINETYKI RUCHU MASY

202

prof. dr hab. inz. Jan Nowak — kierownik katedry

dr inz. Anna Kowalska — adiunkt

W przypadku katedr, zaktadéw lub innych jednostek bedacych czescig instytutu, na
tabliczce umieszcza sie znak katedry lub zaktadu albo znak instytutu.
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CENTRUM SZKOLENIA | ORGANIZACJI
SYSTEMOW JAKOSCI

100

tytul, imie i nazwisko 1 - funkcja lub stanowisko

tytul, imie i nazwisko 2 — funkcja lub stanowisko

W przypadku jednostek pozawydzialowych, jako kolor tla uzywa sie koloru
ciemnoniebieskiego — Pantone 288 EC oraz znak jednostki pozawydziatowe;.

2. Oznakowanie budynkow
Wzér tablicy z nazwag budynku

120 200 280

Politechniké Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

105

300

180

NAZWA BUDYNKU

SYMBOL BUDYNKU

250

Kroj pisma — Arial Bold. Wielkos¢ kroju pisma w nazwie i symbolu budynku uzalezniona jest od
dtugosci nazwy, nie moze by¢ jednak mniejsza niz 60 p., w przypadku nazwy i 50 p., w przypadku
symbolu. Nazwy i symbole budynkdéw, ktére stosuje sie przy tworzeniu tablic, okresla Rektor PK w

odrebnym zarzgdzeniu.
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Przykiadowa tablica z nazwa budynku

PIK

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

BUDYNEK WYDZIALU
INZYNIERII LADOWEJ

W-1

W2z6ér umieszczanej na budynku tablicy z nazwg jednostki

NEVAVE
jednostki

organizacyjnej

Ksiega ldentyfikacji Wizualnej Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki
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Przykiadowa tablica z nazwa jednostki

Studium
Praktycznej

Nauki Jezykow
Obcych

Ksiega ldentyfikacji Wizualnej Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Ko$ciusz
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Prawidtowy ukiad tablic umieszczanych na budynku

Wskazany uktad tablic informacyjnych na budynkach

Tablice informacyjne winny by¢é umieszczane @

przy gtdbwnym wejsciu do budynku, z prawej - ®

strony drzwi wejsciowych, w kolejnosci jak i Tadousas Wobsomahs.

podana obok. NAZWA
BUDYNKU

W przypadku wiekszej liczby, kolejne tablice
umieszcza sie w drugiej kolumnie, ponizej SYMBOL BUDYNKU
tablicy z nazwg budynku.

Nazwa
Jednostki
Organizacyjne;
1

NEVAVE]
Jednostki

Organizacyjne;
2

Nazwa
Jednostki
Organizacyjne;
3

Wykonanie tablic na budynki nalezy zlecaé¢ Dzialowi Gospodarczemu.

Oprdcz oznakowania budynkéw na zewnatrz, w kazdym budynku powinna znajdowa¢ sie tablica
z informacjami o rozmieszczeniu jednostek organizacyjnych w pomieszczeniach wewnatrz
budynku. Niniejsza Ksiega nie okresla wzoru tablic — powinny by¢ one czytelne, a informacje na
nich zawarte aktualizowane na biezaco.
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IX. Identyfikatory osobiste

Identyfikatory osobiste dla pracownikoéw stosuje sie w miejscach, w ktérych ilos¢ kontaktow
pracownika z Kklientami zewnetrznymi wymaga szybkiej identyfikacji, np. podczas targow,
konferenciji, imprez okolicznosciowych lub na stanowiskach pracy zwigzanych z obstugg klientow.

Identyfikatory sporzadza sie wedtug podanych ponizej zasad

do edycjiH
WZOR IDENTYFIKATORA
PRACOWNIKA PK
100

10 50 90

AR
O =\ IS im..Tadeusza Kosciuszki
6 T
[ Imig_ I nazwisko

Zawarto$¢ : nazwa jednostki (szczego6- . \
Zawartos¢:

towos¢ zapisu wedtug potrzeb).

Odlegtosci elementow e tytuh,
graficznych i pdl tekstowych Kréj pisma: Arial 12 p. * imie i nazwisko,
wyrazone sg w milimetrach, « funkcja lub stanowisko.
mierzonych od lewej oraz Kolor: czarny.
gornej krawedzi strony. Kroj pisma: Arial 18 p.— imig
5 . : i i nazwisko
{\(la?(l';lzj)./ stosowa¢  wysrodkowanie Arial 11 p— funkcja

Kolor: czarny

Nalezy stosowa¢ wysrodkowanie
tekstu.
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PRZYKLAD IDENTYFIKATORA
PRACOWNIKA PK

Iiﬂi‘ Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

Jan Kowalski

specjalista

Biuro Karier
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X. Zasady znakowania wydawnictw PK

Wszelkie wydawnictwa: podreczniki, skrypty, wydawnictwa naukowe, informatory i broszury
informacyjne  powinny  by¢ oznakowane w  sposOGb  jednoznacznie  wigzacy
je z Politechnikg Krakowska.

Projekt graficzny oktadki wydawnictwa
Ksiega nie wprowadza jednolitego wzoru okfadek i stron tytutowych wydawnictw. Niezbedne
jest jednak umieszczenie na okladce logo PK lub znaku i nazwy ,Politechnika Krakowska im.

Tadeusza Kosciuszki”.

Znak i logo powinny by¢ umieszczane zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziatach Il i Ill
niniejszej Ksiegi, dotyczacymi: pola ochronnego, kolorystyki i skalowania.

Przyktadowa prawidtowo sporzadzona oktadka wydawnictwa

PK

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

Autor

Tytut

Krakow 2010
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Xl. Przyktady zastosowania znaku i logo

W ponizszym rozdziale przedstawiono przykladowe zastosowania znaku i logo Politechniki
Krakowskiej w roznorodnych projektach graficznych, przygotowywanych przez jednostki

organizacyjne PK. Projekty te stanowig przykiady prawidlowego zastosowania zasad i jako
takie nie stanowig wzoréw obowigzujacych.

Wiasne projekty sporzadzane przez jednostki muszg uwzglednia¢ zasady okreslone
w Ksiedze.

1. Prezentacja Power Point

Prezentacja (przyktad 1)

i . .
'V | Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

Tytut prezentacii

Informacje dodatkowe
(autorzy, jednostka, data)

Powyzszy projekt stanowi wytgcznie propozycje wykorzystania elementéw graficznych i nie jest wzorem
obowigzujgcym.
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Kolejne strony prezentacii

Politechnika Krakowska Tytut, autor, prelegent itp.

im. Tadeusza Kosciuszki

tres¢ prezentacji

Prezentacja (przyktad 2)

% Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

tytut prezentacji

dodatkowe informacje

Powyzsze projekty stanowig wytacznie propozycje wykorzystania elementdéw graficznych i nie sg
wzorami obowigzujgcymi.
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2. Plakaty

Przykiadowy wzor plakatu/afisza

R'J‘\!/.

'\, lr‘\

\.Jl\ {

Trescmkatlm l

4

Politechnika Krakowska

Im. Tadeusza Koscluszkl ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow

kancelaria@pk.edu.pl, www.pk.edu.pl

Powyzszy projekt stanowi wytgcznie propozycje wykorzystania elementéw graficznych i nie jest wzorem
obowigzujacym.
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3. Ogtoszenie, reklama

Politechnika Krakowska

K im. Tadeusza Kosciuszki

-

' tres¢ reklamy

i
il ol

U Bl T

!
r

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

trgs¢ reklamy

Powyzsze projekty stanowig wytacznie propozycje wykorzystania elementéw graficznych i nie sg
wzorami obowigzujgcymi.
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Xll. Kolory i znaki wydziatéw

1. Kolorystyka wydziatowa

Kazdy z wydziatéw Politechniki Krakowskiej posiada wiasny kolor. Przypisane wydziatom kolory
znajdujg swoje zastosowanie min. w kolorach fredzli przy biretach, wydawnictwach i materiatach
promocyjnych oraz w oznakowaniu pomieszczen.

Woyadziat Architektury — kolor jasnoniebieski

CMYK: 100%, 0%, 0%, 0%

Wydziat Inzynierii Elektrycznej i Komputerowej — kolor ciemnoliliowy
CMYK: 75%, 80%, 0%, 0%

Wydziat Inzynierii Ladowej — kolor jasnoliliowy

CMYK: 55 %, 40%, 0%, 0%

Wydziat Fizyki, Matematyki i Informatyki Stosowanej — kolor ztota

CMYK: 0%,55%,70%,10%

Wydziat Inzynierii Srodowiska — kolor ciemnoniebieski

CMYK: 90%, 35%,0%, 0%
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Wydziat Inzynierii i Technologii Chemicznej — kolor zielony

CMYK: 100%, 15%, 50% ,0%

Wydziat Mechaniczny — kolor bordowy

CMYK: 35%, 100%,0%,0%

2. Znakiilogo wydziatow, jednostek wydziatowych i pozawydziatowych

Ksiega nie zawiera wzoréw oraz zasad tworzenia znakéw i logo wydziatow, jednostek
wydzialowych i pozawydziatowych. Jednostki opracowujg te elementy we whlasnym zakresie.
Ostateczny ksztalt znakdéw i logo jednostek zatwierdza dziekan, a w przypadku jednostek

pozawydziatowych odpowiedni prodziekan.

Do opracowania znaku jednostki nie mozna wykorzystywac¢ znaku Politechniki Krakowskiej ani
jego elementow. Znak jednostki nie moze powsta¢ poprzez modyfikacje znaku Politechniki

Krakowskiej lub dodanie do niego nowych elementéw.
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