POLITECHNIKA KRAKOWSKA IM. TADEUSZA KOSCIUSZKI

ogtasza konkurs na stanowisko pracy
samodzielnego referenta/specjalisty (w zaleznosci od stazu pracy)
w Dziale Zamdwien Publicznych w wymiarze petnego etatu

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie postepowan w zakresie procedur udzielania zaméwien publicznych
Przygotowanie, opracowanie i sporzgdzanie dokumentacji w ramach procedur udzielania
zamoéwien publicznych zgodnie z ustawg Pzp

Publikowanie ogtoszen w oficjalnych publikatorach: BUZP, DUUE

Sporzadzanie pism wynikajgcych w toku prowadzonych procedur

Weryfikacja formalno-prawna ofert

Czynnosci organizacyjno-kancelaryjne prac komisji przetargowych.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowywaniem i zawieraniem umoéw
Kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji postepowan o zamdwienia publiczne
Sledzenie zmian w przepisach Pzp

Sporzadzanie sprawozdania z udzielonych zamdéwien publicznych do UZP

Inne biezgce prace zwigzane z funkcjonowaniem Dziatu

Niezbedne wymagania:

wyksztatcenie: wyzsze preferowane; ekonomia, zarzadzanie, prawo lub ukonczone studia
podyplomowe z udzielania zamdéwien publicznych

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 lata na podobnym stanowisku

staz pracy (udokumentowany swiadectwami pracy) w przypadku specjalisty 3 lata
teoretyczna i praktyczna znajomosé ustawy Prawo zamowien publicznych i jej aktow
wykonawczych,

znajomosc jezykdw obceych: jezyk angielski poziom podstawowy

niezbedne umiejetnosci lub kwalifikacje zawodowe: samodzielnos¢ i dobra organizacja
pracy wiasnej, umiejetnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialnosé, komunikatywnosc,
zdolnos¢ analitycznego myslenia, umiejetnos$é pracy pod presjg czasu, odpornos¢ na stres,
biegta znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office), umiejetnos¢ utrzymywania
dobrych relacji interpersonalnych.

. Dodatkowe wymagania:

znajomos$¢ systemow informatycznych zwigzanych z obstugg procedur udzielania
zamoéwien publicznych w tym znajomosé systemu ProPublico i e-propublico,

znajomos¢ wytycznych projektéw finansowanych badz wspdétfinansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej w zakresie udzielania zamdwien publicznych,

znajomos¢ sposobu funkcjonowania uczelni wyzszych.

Oferujemy:

przyjazne miejsce pracy w uczelni o ugruntowanej pozycji,
dodatkowe dni wolne (5-9 dni w roku) w zaleznosci od kalendarza,
dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. 13 pensja),



* dodatkowe i dobrowolne ubezpieczenie grupowe oraz opieke medyczng na
preferencyjnych warunkach,

* dofinasowanie do wypoczynku pracownikéw i ich dzieci tzw. ,grusza”,

* dofinasowanie do zaje¢ sportowo-rekreacyjnych (karta, karnet) oraz dziatalnosci
kulturalnooswiatowej,

* dofinasowanie do pobytu dziecka w Zztobku, przedszkolu lub klubie dzieciecym,
organizowanie poétkolonii dla dzieci pracownikéw PK,

* przyznawanie nisko oprocentowanych pozyczek na cele mieszkaniowe,

*  mozliwosé korzystania z Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe;j

5. Wymagane dokumenty:

. szczegdtowe CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia);

. list motywacyjny;

. kserokopie dokumentdw poswiadczajacych wyksztatcenie; kwalifikacje, staz pracy,
doswiadczenie zawodowe oraz nabyte umiejetnosci.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Dziale Spraw Osobowych i Socjalnych przy ul. Warszawskiej
24, pok. 137 w budynku Wydziatu Inzynierii Ladowej w godz. 7.00-15.00 lub przesytajgc w formie
elektronicznej na adres mailowy kadryl @pk.edu.pl w terminie do 05.04.2024r.

Teczka z dokumentami powinna zawieraé dopisek: Dotyczy konkursu na stanowisko samodzielnego
referenta/specjalisty w Dziale Zamowien Publicznych.

W przypadku przestania oferty za pomocg poczty elektronicznej w tytule maila nalezy wpisac:
Konkurs na stanowisko samodzielnego referenta/specjalisty w Dziale Zamdwien Publicznych.

Politechnika Krakowska zastrzega sobie, ze do dalszego postepowania bedg przekazywane jedynie
oferty zawierajgce wymagane dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5.

Politechnika Krakowska zastrzega sobie mozliwos$¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz
prawo do powiadomienia o podjeciu decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego
kandydata.

Ztozone dokumenty mozna bedzie odebra¢ w Dziale Spraw Osobowych i Socjalnych przy ul.
Warszawskiej 24 w pok. 137 w dniach od 22.04.2024 r. do 29.04.2024 r. Dokumenty, ktdre nie
zostang odebrane w tym terminie, ulegng komisyjnemu zniszczeniu.



