Politechnika Krakowska
ogtasza konkurs na stanowisko pracy
samodzielny referent techniczny / specjalista w Dziale ds. IT
(w zaleznosci od stazu pracy)
Nr 2

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) administrowanie niektérymi systemami informatycznymi uzytkowanymi przez
jednostki PK (Propublico, Mathworks, elektroniczny system obiegu dokumentéw
- Webcon),

b) wsparcie techniczne uzytkownikdw w zakresie uzytkowania oprogramowania,

c) prowadzenie audytu legalnosci oprogramowania w administracji centralnej,

d) administracja serwerem ochrony antywirusowej oraz programem antywirusowym
administracji centralnej PK

e) samodzielne rozwigzywanie zaistniatych probleméw zwigzanych z obstugq
informatyczna,

f) wykonywanie, w ramach posiadanych kompetencji, innych prac wynikajacych
z zakresu zadan dziatu, zleconych przez kierownika.

. Niezbedne wymagania:

a) wyksztatcenie co najmniej Srednie,

b) przy wyksztatceniu srednim staz pracy: minimum 4 lata,

c) wymagane doswiadczenie w administrowaniu systemami informatycznymi oraz
we wdrazaniu systeméw informatycznych lub obstudze technicznej
uzytkownikow, mile widziane doswiadczenie w pracy na uczelni wyzszej,

d) biegta znajomosc¢ systemdw operacyjnych MS Windows oraz Windows Server,

e) bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office,

f) zdolnos¢ analitycznego myslenia, kreatywnego rozwigzywania problemow,

g) umiejetnosc efektywnej wspotpracy w zespole, umiejetnosci interpersonalne,

h) gotowos¢ do aktualizacji i poszerzania wiedzy,

i) znajomos¢ jezykdw obcych: znajomos$é jezyka angielskiego pozwalajgca na
czytanie ze zrozumieniem opisow, instrukcji i specyfikacji technicznych.

. Dodatkowe wymagania:

a) sprawnos$c¢ w dziataniu,

b) umiejetno$¢ samodzielnego, rzetelnego i odpowiedzialnego dziatania w celu
realizacji powierzonego zakresu obowigzkdéw,

c) systematycznos¢ i dobra organizacja pracy,

d) umiejetnosc jasnego i logicznego formutowania wypowiedzi ustnych i pisemnych,

e) umiejetnosé pozyskiwania i analizowania informacji, doktadnosc¢
i systematycznos¢, rzetelnos¢, sumiennosé, kultura osobista.

. Wymagane dokumenty:

o szczegbtowe CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia);
o list motywacyjny;
kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie; kwalifikacje, staz
pracy, doswiadczenie zawodowe oraz nabyte umiejetnosci.

. Oferujemy:
o przyjazne miejsce pracy w uczelni o ugruntowanej pozycji,
o dodatkowe dni wolne (5-9 dni w roku) w zaleznosci od kalendarza,
o dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. 13 pensja),
o dodatkowe i dobrowolne ubezpieczenie grupowe oraz opieke medyczng na

preferencyjnych warunkach,



dofinasowanie do wypoczynku pracownikéw i ich dzieci tzw. ,grusza”,

o dofinasowanie do =zaje¢ sportowo-rekreacyjnych (karta, karnet) oraz
dziatalnosci kulturalno-oswiatowej,

o dofinasowanie do pobytu dziecka w ztobku, przedszkolu lub klubie dzieciecym,
organizowanie pétkolonii dla dzieci pracownikéw PK,

o przyznawanie nisko oprocentowanych pozyczek na cele mieszkaniowe,

o mozliwos¢ korzystania z Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé¢ w Dziale Spraw Osobowych i Socjalnych
przy ul. Warszawskiej 24, pok. 137 w budynku Wydziatu Inzynierii Ladowej
w godz.7.00-15.00 lub przesytajac w formie elektronicznej na adres mailowy
kadryl@pk.edu.pl w terminie do 30.06.2024 r.

Teczka z dokumentami powinna zawiera¢ dopisek: Dotyczy konkursu na
stanowisko samodzielnego referenta technicznego / specjalisty w Dziale ds. IT
(w zaleznosci od stazu pracy) (nr 2).

W przypadku przestania oferty za pomoca poczty elektronicznej w tytule maila
nalezy wpisaé: Konkurs na stanowisko samodzielnego referenta technicznego /
specjalisty w Dziale ds. IT (w zaleznosci od stazu pracy) (nr 2).

Politechnika Krakowska zastrzega sobie, ze do dalszego postepowania bedg
przekazywane jedynie oferty zawierajgce wymagane dokumenty, o ktérych mowa
w pkt 4.

Politechnika Krakowska zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjeciu decyzji w sprawie
obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.

Ztozone dokumenty mozna bedzie odebraé¢ w Dziale Spraw Osobowych i Socjalnych
PK przy ul. Warszawskiej 24 w pok. 137 w dniach 15.07.2024 do 22.07.2024 r.
Dokumenty, ktdére nie zostang odebrane w tym terminie, ulegng komisyjnemu

Zniszczeniu.



